www.cursosbyte.com.br

f @

@cursosbyte
Cursos Byte Treinamentos Ltda
CNPJ: 12.156.417/0001-27



Dados do Aluno

Nome:

NUmero da matricula:

Endereco:

Bairro:

Cidade:

Telefone:

Anotacdes Gerais:

Windows 11



Apresentacao do Windows 11
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conhecida como “Windows 11",

As principais novidades dessa versao sdo: A organizacao dos
icones e do menu iniciar alinhados ao centro da barra de tarefas no
centro da tela. A repaginacao completa do programa Explorador de
Arquivos e um layout mais moderno no painel de agdes com opcdes
mais intuitivas e com um design semelhante ao de um sistema de
smartphone.
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01 - Conhecendo O Windows

e Novo Layout do Sistema

e No Windows 11 o sistema ganhou um layout diferente, mais
moderno, que busca trazer controles semelhantes a de um
smarphone. O objetivo disto é trazer mais familiaridade entre os
usuarios de dispositivos modveis para uma melhor adaptagdo ao
sistema Windows, ajustes de som, brilho da tela, repaginacao do
menu iniciar (o principal menu do sistema) e o alinhamento dos
icones da barra de tarefas que agora estdao no centro da tela,
quebrando o padrao de versdes anteriores do sistema que sempre
vinham alinhados a esquerda. Exemplo:

e Abrindo Um Programa

e No Windows é possivel abrir programas de diversas formas, uma
delas é usando a tecla Winkey ou Windows como dito
popularmente, ao teclar a tecla Windows é possivel visualizar os
programas instalados em seu computador na janela do menu
iniciar.

e Pressione a tecla Windows

Windows 11 7



Cligue no botdo "Préxima Pagina" e clique sobre o programa
Calculadora

-
D . &
Xbox = Calculadora
@ Fréxima Pagina
/)
Instagram

Todos os programas possuem trés botdes de acdo em sua
composicdo, vocé podera ver os botdes ao abrir o programa:

= O X
O primeiro botdo é chamado de "Minimizar" e tem como principal
funcdo recolher a janela para a sua barra de tarefas

O b4

Minimizar

O segundo botdo é o Maximizar/Restaurar. O botdo tem um nome
duplo pois oferece ao usuario duas fungdes

= | >

Maximizar

O terceiro botdo presente na janela é o botdo "Fechar"

Windows 11



e Abrindo Programas Através da Barra de Tarefas

e Outra maneira de se abrir um programa é usando a barra de
tarefas na parte inferior da sua tela

e No Windows é possivel identificar alguns programas padroes que
ja vem na barra de tarefas

i O e O @

e Ao clicar sobre qualquer programa fixado na barra de tarefas o
programa é automaticamente aberto em sua tela

e Clique agora sobre o botdo "Explorador de Arquivos"

e Abriu o programa “Explorador de Arquivos” em sua tela

‘wm Explorador de Arquivos

T » Acesso rapido

w P {7y
Acesso rapide Pastas (7)

3 Area de Trabalho
> g Creative Cloud Files i Este Computador

e Lembre-se: Para fechar um programa use o botao:
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02 - Recursos Especiais Do Windows

Pesquisando Através da Barra de Pesquisa

Ao lado do menu iniciar existe um botao de pesquisa, clique sobre
ele e pesquise pelo programa desejado.

am [ O =

Digite “calculadora” e clique no programa. Exemplo:

Melhor correspondéncia

Calculad
|8 Gicse

0| caleuladora

Tudo Aplicativos Documentos

Alternando Entre Janelas

No Windows existe um recurso capaz de alternar entre as janelas
dos programas que estdo aberto em sua barra de tarefas

Para realizar a agdo basta usar o comando Alt+Tab

Alt Tab

—>

Ao pressionar a tecla Alt, manter pressionada e teclar Tab vocé
podera alternar para o proximo programa disponivel na janela do
Windows. Teclando Tab mais uma vez ele ird avancar para o
proximo programa.

10
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e Um exemplo, imagine que vocé estd usando os programas
Calculadora, Bloco de Notas e Calendario, porém apenas a
Calculadora esta aberta em tela, os outros dois estdo minimizados.
Pressionando a tecla Alt, mantendo pressionada e teclando Tab
vocé podera visualizar os trés programas e ao ir teclando Tab vocé
poderd selecionar um destes trés, com isso o programa
selecionado seréd aberto em tela (alternando entre os programas
abertos)

e Aero Snap

e Aero Snap é um recurso do Windows que te possibilita organizar
as janelas de uma melhor forma em sua tela, permitindo visualizar
o conteudo de varias janelas simultaneamente

e E preciso clicar sobre a barra de titulo da janela e arrastar até uma
extremidade da janela, exemplo:

Calendério

=

e No exemplo acima ela foi arrastada até a diagonal superior
esquerda e passou a ocupar ¥4 da tela, a ocupacdo de cada janela
pode variar de acordo com a janela do programa e da posicao onde
ela é arrastada

° A vantagem essa opcdo € a possibilidade de se encaixar varios
programas na tela e poder visualizar seu conteldo ao mesmo
tempo, entdo vocé pode assistir um video ou ver uma imagem
enquanto escreve algo no bloco de notas por exemplo:

Windows 11 11



B e

Mo Edtar B

£ o maior canideo da América do Sul, podendo atingir entre 20 e 30 quilos de
peso e até 90 centimetros na altura da cernelha. Suas pernas longas e finas e
a densa pelagem avermelhada lhe conferem uma aparéncia inconfundivel. O lobo-
guara é adaptado aos ambientes abertos das savanas sul-americanas, sendo um
animal crepuscular e onivoro, com importante papel na dispersdo de sementes de
frutos do cerrado, principalmente a lobeira (Solanum lycocarpum). Solitério,
os territérios sdo divididos entre um casal, que se encontra no periodo do
estro da fémea. Esses territérios sdo bastante amplos, podendo ter uma érea de
até 123 km®. A comunicacdo se dé principalmente através de marcacdo de cheiro,
mas também ocorrem vocalizacdes semelhantes a latidos. A gestacdo dura até 65
dias, com os recém-nascidos de cor preta pesando entre 346 e 430 gramas.

Apesar de nio ser considerado em perigo de extingo pela Unido Internacional
para a Conservacio da Natureza (UICN), todos os paises em que ele ocorre o
classificam em algum grau de ameaca, apesar de ndo se saber a real situacdo
das populacSes. Estima-se que existam cerca de 23 mil animais na natureza,
sendo um animal popular em todos os zoolégicos. Estd ameacado principalmente
por causa da destruicdo do cerrado para ampliacio da agricultura,
atropelamentos, caca e doencas advindas dos cies domésticos. No entanto, &
adaptavel e tolerante &s alteracdes provocadas pelo ser humano. O lobo-guard
ocorre atualmente em dreas de Mata Atlantica jé desmatadas, onde ndo ocorria
originalmente.

Algumas comunidades carregam supersticdes sobre o lobo-guard e podem até

nutrir certa aversdo ao animal. Mas em geral o lobo-guara provoca simpatia em
humanos e por isso é usado como espécie bandeira na conservacdo do Cerrado.

Layout Snap

O recurso "Layout Snap" é um recurso novo dentro do Windows 11
que fica disponivel no botdo "Maximizar/Rest. Tamanho"

el — - B
L
amj o] | B}
il

O recurso permite organizar janelas de programas através de
layouts predefinidos dentro do botao

Posicione o cursor sobre o botdo “Maximizar/Rest. Tamanho” e
clique sobre uma das predefinigdes existente no painel. Exemplo:

Windows 11



e O recurso permite organizar até quatro janelas de programas
diferentes em sua tela.

e Criando Uma Nova Area de Trabalho

e Usando as teclas de atalho Windows+Tab é possivel ter acesso a
uma nova janela, que exibe os programas em funcionamento e
também os acessados recentemente

e Nesta mesma tela, usada no exemplo acima, existe uma opgao
chamada “Nova area de trabalho”:

Windows 11 13



Nova area de...

e Com uma nova area de trabalho vocé podera organizar seus
programas mais importantes em uma area de trabalho principal e
0s menos importantes numa segunda area de trabalho, para
buscar ter mais foco naquilo que esta fazendo

e Clicando sobre a opgdo "Nova area de trabalho" é exibido uma
nova opgao dentro da janela

e Clicando sobre a opcdo "Area de Trabalho 2" vocé tera acesso a
uma nova area de trabalho sem programas abertos

) dPuOCB.@ Arne o0

e Para alternar entre uma area de trabalho e outra, vocé podera usar
também as teclas de atalho:

— e
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e Para fechar a nova area de trabalho, basta clicar sobre o local
indicado:

Area de Trabalho 2 Nova &

03 - Criando E Personalizando Atalhos

e Criando um Atalho

e Para criar um novo atalho, cliqgue com o botdo direito sobre a sua
area de trabalho

L

e Clique sobre a opgdo “Novo” e clique em “Atalho”

“)  Desfazer Copiar Ctr=Z Fasia

@ Nova 5 A Ataltho

Microsoft Access Database

.g:l Configuragdes de exibicic

Procurar...

e Clique sobre o botdao Procurar

e Abrird uma outra janela com o nome "Procurar Arquivos ou Pastas"
e Selecione o caminho do arquivo desejado

e Clique sobre o botdao OK
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e Ao exibir o caminho desejado, clique sobre o botao “Avancar”

e Dé um nome ao seu atalho. Exemplo:

Digite um nome para o atalho:

Compras Atalho

Concluir Cancelar

e E possivel diferenciar um programa executével ou arquivo, de um
atalho, através do icone de seta ao seu lado

e Cligue sobre o botdo “Concluir”

5
iy

e Programas executaveis ou arquivos nao possuem a seta, como por
exemplo a "Lixeira" do Windows

)
e

Litits]

Programa

Executavel Atalho

e Ao excluir um atalho o arquivo ou programa executavel original
ndo é afetado, o atalho é como se fosse uma cdpia do arquivo
original criada para facilitar o acesso.

e Para renomear um atalho clique sobre ele e pressione a tecla “F2”
ou cliqgue com o botao direito e clique sobre o botdo “Renomear”
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Movendo Atalhos

Assim como quaisquer outros programas, arquivos ou pastas do
Windows é possivel mové-los entre pastas, ou sobre a tela da area
de trabalho

Para mover um atalho, basta clicar sobre ele, manter o clique e
arrastar até a pasta ou local desejado. Para concluir basta soltar o
clique. Exemplo:

= b

e . .

4—> Mover para Exemplo

- Paint e Captura de Imagem

Conhecendo o Programa

Microsoft Paint ou Paint é um software utilizado para a criagdo de
desenhos simples e também para a edicdo de imagens. O
programa é incluso, como uma uma ferramenta, no sistema
operacional Windows

Embora o programa nao apresente muitas variedades na criagao
de um desenho ou na edigdo de uma foto, ele é considerado ideal
para edicdes mais simples e rapidas

Para abrir o programa, clique sobre a barra de pesquisa do
Windows, digite Paint e clique sobre o programa:

Melhor correspondéncia

Ol Paint

I q Paint
Tudo Aplicativos Documentos Aplicativo

Abrindo Um Novo Arquivo

No programa Paint ndo é possivel trabalhar com duas imagens ao
mesmo tempo, para este tipo de controle é necessario abrir uma
nova instancia do programa caso vocé queira manter a imagem
atual ainda aberta

Windows 11 17



Conhecendo as Ferramentas

As ferramentas do programa ficam disponiveis na parte superior
da tela, para usa-las basta clicar na ferrameta desejada e desenhar
ou aplicar sobre a folha

Algumas ferramentas oferecem configuragbes de tamanho, onde
vocé pode ajustar a espessura com objetivo de criar um trago mais
espesso ou mais fino, uma borracha maior ou menor, etc.

Exemplo:
@~

| 3px

il

Tamanho

pr —— 1

Spx I

O programa também conta com algumas teclas de atalho bastante
Uteis para o seu funcionamento, entre elas temos:

e Ctrl++ (Aumenta o tamanho da espessura do trago e borracha)
e Ctrl+- (Reduz o tamanho da espessura do trago e borracha)
e Ctrl+Z (Desfaz uma acao indesejada)

e Ctrl+Y (Refaz uma acao desejada)

18
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e Adicionando Um Texto Simples

e Para ativar a ferramenta “Texto”, clique sobre o local:

s a[A]
o F @

Ferramentas

e Habilitou o painel de escolha e edigdo da fonte

n v N 7 S S l = | = = Preenchimento de fundo

e Ao ativar a ferramenta “Texto” o cursor do mouse fica assim:

e Digite uma descrigdo de sua preferéncia. Exemplo:

F----- St e o
:Praticando o
H----=----=---- O------------ o

e Apods digitar o texto enquanto ele estiver selecionado na folha vocé
pode formata-lo com uma fonte diferente, cor ou tamanho.

e Salvando Um Projeto No Paint

e Clique sobre o menu Arquivo e clique na opgao Salvar

#y Sem titulo - Paint

Arguivo Exibir Salvar

B Salvar como
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Escolha a pasta em que vocé ira salvar seu desenho

Defina um nome para ele e clique em Salvar

Ferramenta De Captura do Windows

No Windows existe um recurso que permite capturar a tela ou
partes dela afim de salvar essas capturas (imagens) em seu
computador

O recurso pode ser utilizado em diferentes situacdes, seja para
capturar um erro no funcionamento de um programa, capturar
uma ferramenta especifica para explicar a outra pessoa sobre ela
e até mesmo para fins artisticos para adicionar capturas a outras
imagens

A ferramenta de captura do Windows basicamente realiza a
captura da tela ou partes dela e permite que vocé salve essas
capturas, porém, a edicdo sobre outras imagens vem de
programas alternativos

O atalho de teclas para realizar uma captura é o
"Windows+Shift+S"

S

Ao iniciar o modo de captura alguns botdes sdo apresentados, os
botdo sdo o captura retangular (1), captura livre (2), captura de
janela (3), captura de tela inteira (4)

Outro botdo existente no modo de captura é o "Fechar captura"
que encerra 0 modo de captura
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e Quando vocé captura uma imagem ela é enviada a area de
transferéncia e ao colar vocé transfere a imagem para um
programa de edicdo onde poderd editar e salvar essa imagem
capturada. O programa mais basico para colar e editar sua captura
€ o Paint.

e Com a captura realizada, pressione o atalho “Ctrl+V” sobre o
programa “Paint”

Ctrl

V

e Edite a captura como desejar e salve-a em seu computador.

05 - Wordpad: Digitando e Formatando Textos

e Conhecendo o WordPad

e O WordPad é um software com funcionalidades basicas de
formatacdao de texto (alterar fonte, tamanho do texto, inserir
marcas, alinhar texto, entre outros).

e Para abrir o programa WordPad, pressione a tecla Windows

e Digite "WordPad” e clique sobre o programa
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Melhor correspondéncia
L] WordPad
== WordPad
Tudo Aplicativos Documentos SHESI

seleciona-lo

Formatando Textos

Para digitar qualquer texto, basta clicar sobre a folha e digitar.

Para aplicar qualquer alteracdo sobre um texto, é preciso antes

Para selecionar uma frase (paragrafo) dentro do seu documento,

clique sobre a esquerda da linha do texto, assim:

ﬂ Praticando

WordPad & um pro
texto mais longo ng

Praticando

texto mais longo no Wq

orar¥ad e um progran

Aplique o efeito e a cor desejada para o texto

Calibri b

Fonte

11

-

N|Z S aghe % x* A~ &~

A A

LI

Automatica

¥

bl

e Cligue num local vazio da folha para retirar a selecao do texto

e O texto ird receber as formatagdes. Exemplo:

Praticando

e Salvando Um Arquivo No WordPad

e Clique sobre o menu Arquivo e clique em Salvar como
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= i = | T
) v | Docu H e
Inicio Exibi .
-~ /
R >
D & Recortar [ ._J' Salvar como
[2) Copiar
Colar N
v -~ Imprimir »

e Escolha o local que deseja salvar seu documento e clique em
“Salvar”

06 - Wordpad: Localizar, Substituir e Inserir

e Grupo Editando - Localizar e Substituir

e Para substituir uma palavra no texto, clique sobre a opcao
“Substituir”

39 Localizar

b Substituir

Editando

e O funcionamento da janela é bem simples, primeiro vocé precisa
digitar a palavra que quer localizar em seu texto

Localizar: I I Localizar Préxima

Substituir por: | | Substituir

Substituir Tudo
[ Coincidir palavra inteira

; : o e Cancelar
[] Diferenciar maitisculas de mintsculas

e Clique sobre o botdo "Localizar Proxima"
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Localizar Praxima

]
:I Substituir

Substituir Tudo

ApOs localizar a palavra desejada, clique sobre o préximo campo e
digite a palavra que vocé quer substituir

Localizar: | -

Substituir por: I

[ Coincidir palavra inteira

; ] rg o Cancelar
[] Ciferenciar maitisculas de mindsculas

Clique sobre o botdo “Substituir”

Caso exista outras palavras iguais a qual vocé localizou, é possivel
usar o botdo “Localizar Proxima” e substituir a palavra mais de
uma vez

Ao substituir todas as palavras e nao localizar outras, o WordPad
retorna a seguinte mensagem:

WordPad *

o O WordPad terminou de pesquisar o documento.

e Grupo Inserir
| G50
Imagem Desenha
- dao Paint
Clique no botdo “Data e hora” Inserir
e Escolha a opgdo indicada e clique sobre o botdo OK
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A janela é programada para exibir sempre a data atual

A opgdo permite que vocé insira de maneira automatica essa

informacdo em seu texto, sem precisar digitar, basta apenas
escolher o formato da data e clicar em “OK”

Clique no botao “Imagem”

—_—

_=

v

Imagem Desenho Datae Inserir
do Paint hora objeto

5 B P

Inserir

Com o botdo “Imagem” é possivel localizar uma imagem em seu

computador e inserir diretamente na folha junto a um texto por
exemplo. Exemplo:

a

I

Conhecendo o WordPad

i

Windows 11
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07 - Calculadora Padrao e as OperacgOes Basicas

e Conhecendo a Calculadora

e A calculadora do Windows funciona de uma forma bastante
semelhante a uma calculadora de verdade

e Ela é formada por nUmeros, onde pode-se clicar através do mouse
ou usar o teclado numérico

e Para os botOes correspondentes aos sinals de divisao,
multiplicagdo, subtracdo e soma além de clicar sobre eles, vocé
também pode usar as teclas de atalho em seu teclado:

.

Divis3o Multiplicacdo  Subtracao Adicao

e O botdo “igual” tras os resultados entre os calculos e pode ser
ativado também usando a tecla Enter

e O botdo “CE” tem a funcgdo de limpar o Gltimo conteldo digitado

e Praticando Operacoes Basicas

e Clique sobre um numero da calculadora. Exemplo:

7 8 9
4 5 6
1 p. 3
e
e Clique sobre o botdo “+”

e Clique sobre outro nimero. Exemplo:
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e Clique sobre o botdo “"="

e Exibiu o resultado entre a soma de 5+7

e O processo para multiplicacdo, divisdo ou subtracdo é o mesmo,
basta clicar sobre os nimeros e clicar no sinal correspondente ao
seu cdlculo

¢ Porcentagem

e Existem duas formas de se calcular usando porcentagem:

1. Digitando o valor desejado, exemplo 1.000, clique sobre o botdo
de multiplicacao (X) e em seguida digite o valor da porcentagem,
exemplo 30, clique no botdo de porcentagem (%) e clique em igual
(=)

Desta maneira vocé conseguira o calculo 1.000 x 0,3 = 300

2. A segunda forma, lhe permite ja somar ou subtrair o valor da
porcentagem pelo valor real
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Digitando o valor desejado novamente, exemplo 1.000, clique
sobre o botdo de subtracdao (-) e em seguida digite o valor da
porcentagem, exemplo 30, clique no botdo de porcentagem (%) e
cligue em igual (=)

Desta maneira vocé conseguira o calculo 1.000 - 300 = 700

O mesmo funciona com a adicdo, basta mudar o sinal da operacao

— Calculadora: Conversor de Unidades

Calculadora Cientifica

O modo cientifico da calculadora geralmente é usado para fungdes
matematicas mais complexas, como trigonometria, expoentes e
logaritmos

Existem também calculadoras reais cientificas onde nem todas elas
sao iguais

Uma das diferencas entre os modelos é o niumero de fungbes que
elas sao capazes de realizar. As mais simples contam com cerca

de 58 fungdes, enquanto os modelos mais caros podem chegar a
até 400 fungoes

Essas calculadoras sdo usadas mais com estudantes das areas de
engenharia, matematica, arquitetura e fisica

Para ativar a calculadora cientifica, clique nas opgoes:

e ——
fl calculadora _ Calculadora
Epadréo g ! Padrio
d & Cientifica
B4 Representacdo grafica

Conversor de Unidades

Para visualizar o grupo “Conversor”, clique no local indicado:
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ﬂ Calculadora

= |Padrao

Conversor

8> Moeda
@ Volume

ﬂ Comprimento

e O grupo é formado por diversas opgdes de conversdo, cada uma

delas com valores diferentes

Calculo de data

Conversor

8> Moeda
Volume
Comprimento
Peso e massa
Temperatura

Energia

B & & P @ &

Area

0

+

e Clique no tipo de conversao "Moeda"

e O valor em negrito representa a moeda selecionada:

= Moeda

s 0 «—

Estados Unidos - Dolar v

rs O

Brasil - Real v

Windows 11
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Vocé pode alterar as moedas de acordo com sua necessidade, por
exemplo converter de Doélar para Real, Euro para Real e etc.

Ao digitar um valor no valor em negrito a moeda é convertida e o
valor atualizado automaticamente. Exemplo:

s 10

Estados Unidos - Dolar v

s 49 64

Brasil - Real v

1 USD = 4 9642 BRI

| Atualizado 28/04/2022 08:58]

Atualizar taxas

A conversdo pode ser extremamente variavel, isso, pois as moedas
estdo frequentemente subindo e caindo de valor

09 - Navegando Com o Microsoft Edge

Conhecendo o Microsoft Edge

Microsoft Edge é um navegador web desenvolvido pela Microsoft e
incluido no Windows 10, em versdes anteriores do Windows o
navegador utilizado era o Internet Explorer

Atualmente vocé encontra diversos tipos de navegadores para
download na internet. Mas a vantagem do Microsoft Edge é que ele
ja um programa nativo do Windows e ndo é preciso baixa- lo

Para abrir o Microsoft Edge, pressione a tecla “Windows”

Digite a descrigdo “Edge” e clique sobre o programa:
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Melhor correspondéncia

O] Edge

I & Microsoft Edge
c’ Mavegador recomendado pela Microsoft

Tudo  Aplicativos Documentos

e Por padrdo o Microsoft Edge exibe uma série de noticias ao ser
aberto, as noticias sdo ligadas ao site "www.msn.com" que tem
como origem também a Microsoft

e Clique na barra de enderecos, digite "www.google.com" e tecle
Enter

i <] Mova guia x 4+

C & www.googlecom

e Acessou a pagina do site Google

e Para acessar outras paginas mantendo a pagina atual aberta, vocé
pode clicar sobre o botdo “Nova guia”

< [+

www.google.com

e Desta forma o navegador permitird acessar diversos sites ao
mesmo tempo. Exemplo:

O | B Novaguia X | E) ©1-0 portalde noticissdaGlol X | “" MSN | Hotmail Noticias, Famose x| 4

& X ) httpsy//www.msn.com/pt-br/2AR=1

e E possivel criar novas guias, usando o atalho “Ctrl+T"

T

e Para fechar uma guia, clique sobre o botao indicado:
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Moticias, Famaos E +

Outra maneira para de fechar uma guia é usando o atalho “Ctrl+W"

i

E possivel também alternar entre uma guia e outra usando o atalho
Ctrl+Tab

Ao navegar entre paginas, vocé também pode avangar ou voltar
algum conteldo numa pagina, para “Voltar” use o botdo indicado:

Ou use o atalho:

Alt
.‘_

Para “Avancar” use o botdo indicado:
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D|° - -
S rd NG, B

e Ou use o atalho:

Alt

—

e Para fechar o navegador de internet, clique sobre o botao indicado:

= [m)

2 ¢ 4

10 - Reldgio e Calendario

Relégio - Alarme

Pressione a tecla Windows

Digite "Reldgio" e clique sobre o programa

Melhor correspondéncia

~~+ Relogi
I Q’J A?If-‘g—lo

O Relogio

Tudo Aplicativos Daocumentos

Para adicionar um novo Alarme, clique sobre o botao indicado:

Windows 11

33



Escolha o horario em que deseja que o alarme seja acionado.
Exemplo:

09 00

O préximo passo é definir um nome ao alarme. Exemplo:

(4 Café da manh3

Escolha também as repeticbes para o alarme, se ele serd num dia
especifico ou todos os dias da semana. Exemplo:

Repetir alarme

Por fim, defina qual som sera emitido ao acionar o alarme

g lingle W

Para salvar o alarme, clique sobre o botdo "Salvar"
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desejado e exclui-lo usando o botdo "Excluir"

Editar alarme

A

™

W

(Y] Relégio

@ Sessdes de foco
3 Temporizador
|2 Alarme

@ Cronémetro

@ Relégio mundial

e Calendario

e Pressione a tecla Windows

e Digite "Calendario" e clique sobre o programa

Caso o alarme nao tenha mais utilidade, basta selecionar o alarme

O reldgio também oferece varias outras opgdes, na aula pratica
vocé conhecera cada uma delas com mais detalhes.

Windows 11
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: Melhor correspondéncia
2| Calendario B
I E Calendario
Tudo  Aplicatives  Docum Aplicativo

e Através do calendario, além de poder visualizar as datas futuras,

meses e anos, é possivel também criar "eventos" em datas

especificas

e Para criar um evento no calendario, clique sobre uma data
qualquer e preencha as informagdes como “Nome do evento”,
“duracdo em tempo”, “Local” e se ele exibird um lembrete ou ndo

09

Calendério - Conta da Microsoft ¥ X
© v Nome v Diainteiro 5
C) as

Q Local

[l Lembre-me: 12 horas antes v

Mais detalhes 9

e Ao concluir a edicdo do evento, clique sobre o botao “Salvar”

Mais detalhes

Salvar

e Para excluir o evento, basta clicar sobre ele e ao abrir a janela com
todas as informagdes, havera alguns botGes no topo, clique no

botdo “Excluir” e cliqgue em “Excluir evento” novamente
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Calendario :
[E_] Salvar [E[ Excluir | Md

Pagina Inicial

Excluir

Detalhes

[g_l Salvar [ﬂ[ Excluir | Mostrar como: Excluir evento

e Para sair do programa “Calendario”, use o botdo indicado:

—

# Més  [F Ano 1

11 - Sticky Notes e Bloco De Notas

Sticky Notes

Sticky Notes é um programa também nativo do Windows para a
criagdo de anotagOes, as janelas que sao abertas pelo programa
para anotagdes, sdao chamadas de "notas" e tem a funcao de agir
como lembretes para ocasides futuras

Para abrir o programa, pressione a tecla Windows

Digite "Sticky Notes" e clique sobre o programa

O sticky Notes Melhor correspondéncia

I r Motas Autoadesivas
Tudo  Aplicatives  Documentos F

Aplicative

e Para inserir uma nova nota, clique sobre o botdo “Nova anotagao”
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Notas Autoadesivas

Clique dentro da nota criada e digite alguma descrigao

.. \I/
7\

'Escre‘-.fer uma anotagao...

E possivel editar o texto dentro da nota, porém de forma simples

B i U ab

B

Para fechar uma anotacdo, clique sobre o botdo indicado:

-

"

Ao fechar uma anotecdo ela ndo é excluida, e sim fica “*minimizada
sobre o painel de gerenciamento de anotacgdes.

Para excluir uma anotagdo € preciso clicar sobre os trés pontos
dentro da anotacdo no painel de notas e clicar no botao “Excluir
anotacdo” e “Excluir”
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pital na terga-feira

4 Abrir anotagdo

i] Excluir anotagdo

e O Notepad (ou Bloco de notas em portugués) é um editor de texto
simples, também nativo do Windows. O uso mais comum do "Bloco
de notas" é exibir ou editar arquivos de texto, os arquivos salvos
nele apresentam a extensao ".txt"

e Bloco de Notas

e Para abrir o bloco de notas, pressione a tecla Windows

e Digite "Bloco de Notas" e clique no programa para abrir

Melhor correspondéncia
D] Bloco de notas

= Bloco de notas
- __[aT——
Tudo  Aplicativos Documentos = Aplicativo

e Ao abrir o programa ja é possivel escrever um texto. Exemplo:

§ *Sem titulo - Bloco de notas

| Arquivo  Editar  Exibir

Escrevendo um texto no Bloco de notas
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Com o texto digitado é possivel realizar apenas formatagoes
simples, como editar o estilo da fonte e tamanho. As formatagdes
sao feitas no menu “Formatar” e na opgao “Fonte”.

Para salvar um texto no programa “Bloco de Notas”, clique sobre
o menu “Arquivo” e clique em “Salvar como”

—

e e o
= "Sem titulo - Bloco de notas Salvar Ctrl+S

Salvar como Ctrl+Shift+5

Arquivo Editar Exibir

Configurar pagina

Escrevendo um te

Escolha o local em que deseja salvar e clique em “Salvar”

12 - Explorador De Arquivos: Abertura, Layout Do
Programa e Selecao

O Explorador de Arquivos

O Explorador de arquivos também é um programa nativo do
Windows usado para organizar arquivos em seu computador

O Explorador de arquivos tem como funcgdo: criar, selecionar,
mover e apagar arquivos presentes em seu computador

Formas de Abertura do Explorador de Arquivos

Pressione a tecla Windows

Digite "Explorador de Arquivos" e clique sobre o programa

Melhor correspondéncia
120 |explorador de arquivos

I = Explorador de Arquivos
. pplicativo

Tudo Aplicativos Documentos
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e Por padrdo o botdao do programa Explorador de arquivos é
localizado também na barra de tarefas na parte inferior. Clicando
sobre ele o programa também é aberto

e Por fim, uma Ultima forma de abrir o Explorador de Arquivos é
através das teclas de atalho:

=

e Conhecendo o Layout do Programa

e A janela do Explorador de arquivos é estruturada com quatro
menus no topo do programa que possibilitam algumas
modificagdes na visualizagdo e gerenciamento dos arquivos

e Ajanela contém também um grande espaco no local indicado, para
a visualizacdo dos arquivos e seus contetdos

= Cnplorator de Argarot - 0 X

Oados ©
2O

e FE a esquerda da janela, existe o painel de navegagdo, onde possui
as pastas e bibliotecas do sistema
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e Métodos de Selecao de Arquivo

e E possivel selecionar um arquivo basicamente clicando sobre ele,
mas é possivel também selecionar varios arquivos de uma vez s6

Veja o exemplo, clicando com o botdo esquerdo do mouse no local
indicado, mantenha o clique e arraste até o segundo ponto, criando
uma caixa de selegdo ao redor dos arquivos, assim:

Arquivo JPG 323 KB Tipo Tamanho Marcas
Arquivo JPG 362 KB uivo JPG 303 KB
Arquivo JPG 281 KB F'qUi S 167kB
quuivo PG 323 KB
% L\rquivo JPG 362 KB
quuivo JPG 1 KB

e Para retirar a selecao dos arquivos, basta clicar num ponto vazio
da folha

e Outra maneira para selecionar todos os arquivos de uma pasta é
usando o atalho "Ctrl+A"

e Segurando a tecla Shift é possivel selecionar intervalos entre um
arquivo e outro, todos os arquivos entre o primeiro clicado e o
ultimo clicado serdo selecionados

e Segurando a tecla Ctrl é possivel selecionar arquivos intercalados,
exemplo:

Bananas Magas Morangos Tangerinas
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13 - Explorador De Arquivos: Abrindo e Excluindo
Arquivos

e Abrindo Arquivos

e Para abrir pastas ou arquivos, basta dar um clique duplo sobre o
item desejado

e E possivel também abrir um arquivo, pasta selecionando o item e
teclando Enter

e Excluindo Arquivos

e Para excluir arquivos é preciso antes selecionar eles

S

Baldo 01 Baldo 02 Baldo 03 Baldo 04

e E apds a selecdo vocé podera teclar Delete

e O processo de exclusdo de um arquivo € o mesmo de uma pasta,
todos sdo enviados a lixeira quando ndo sdo excluidos
permanentemente

e Para excluir um arquivo permanentemente sem que ele seja
enviado a lixeira, basta usar o atalho:

Delete
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14 - Excluindo e Restaurando Arquivos Da Lixeira

Conhecendo a Lixeira

A lixeira € um mecanismo do Windows que armazena arquivos que
foram deletados

Ela funciona como um filtro que preserva os arquivos antes de
serem excluidos permanentemente do seu computador

Esvaziando a Lixeira

o

A lixeira possui dois estagios, vazia:

2

(LIXEIT3]

E cheia:

Ao excluir qualquer arquivo usando o método tradicional que é
clicar sobre o arquivo e teclar Delete ou clicar com o botdo direito
sobre ele e clicar em “Excluir” o arquivo € enviado
automaticamente para a lixeira, alterando o icone dela para
“cheia”. Para retornar ao estado vazio é preciso esvaziar a lixeria,
para isso basta clicar com o botao direito nela e clicar em “Esvaziar
lixeira”

Abrir CCleaner...

O | [

‘ Executar CCleaner
1XEIra)

Restaurando Arquivos

Quando um arquivo é enviado a lixeira ele ndo é excluido
permanentemente do computador, a lixeira funciona como um
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filtro para vocé decidir realmente se o arquivo desejado sera
excluido, entdo a menos que vocé o exclua permanentemente é
possivel restaura-lo através da propria lixeira.

e Para restaurar um arquivo, clique com o botdo direito sobre ele e
clique em “Restaurar”. Exemplo:

A

Nome Restaurar
o Google Chrome Recortar

e Uma outra maneira para se restaurar um arquivo é clicando sobre
ele dentro da lixeira e usando o botao "“Restaurar itens
selecionados”

' " — . .
Nome ) Restaurar os itens selecionados

% Google Chrome

e Uma terceira forma, seria usando o botdo “Restaurar todos os
itens”

ij Restaurar todos os itens

e Excluindo Arquivos Permanentemente

e Para excluir um arquivo permanentemente basta seleciona-lo e
usar o atalho:

i
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15 - Explorador De Arquivos: Copiando e Colando
Arquivos

e Copiar e Colar

e Através do recurso de copiar e colar, vocé pode copiar arquivos de
uma pasta para outra, de uma pasta em seu computador para um
pendrive, HD externo, cartdo de memario e etc

e Existem algumas maneiras para se copiar e colar um arquivo, veja
abaixo as mais conhecidas:

7

1. Selecione o arquivo ou pasta desejada, sobre o botdao “Copiar’
no topo da janela do Explorador de Arquivos

Imagens

G) Novo (}{3 |L:| ED

2. Selecione o arquivo ou pasta desejada, cligue com o botdo
direito nesse arquivo, clique na opgao “Mostrar mais opgoes” e
clique em “Copiar”

Recortar
B wenss >
E7 Mostrar mais opgdes Shift+F10 S statho

3. Selecione o arquivo ou pasta desejada, cligue com o botao
direito nesse arquivo e clique sobre o botdo “Copiar”

-

x [0] = @

= Abrir Enter

(4} Abrir em nova janela

4. E uma das formas mais conhecidas talvez, é através do uso das
teclas de atalho:
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e Todas essas formas permitem que vocé copie um arquivo e cole-o
posteriormente num outro local

e Assim como durante a cépia existem diversas formas de fazer, na
hora de “Colar” um arquivo também existe diversas maneiras,
conheca as maneiras logo abaixo:

1. Ao copiar um arquivo, é preciso ir ao local onde deseja o colar,
clicar com o botdo direito do mouse sobre um trecho vazio da
pasta e entdo clicar sobre o botdo “Colar”

Colar (Ctri+4)

Ly @

22 Exibir

Tl Classificar por

ol =
(_» Atualizar

2. Acessar o caminho onde deseja colar o arquivo, e através do
programa “Explorador de Arquivos”, clicar no botdao “Colar”

PN Imagens

G) Novo [OO

3. Acessar o caminho onde deseja colar o arquivo, clicar com o
botdo direito numa area livre, escolher a opgao “Mostrar mais
opgoes” e clicar em “Colar”
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® Nove 5 Personalizar esta pasta...

Propriedades Alt+Enter

Colar atalho

E2 Mostrar mais opgées Shift+F10 Desfazer Copiar Ctrl+Z

4. E através das teclas de atalho:

V

- Explorador De Arquivos: Recortando E

Movendo Arquivos

Recortar e Colar

O recurso "Recortar" funciona de uma forma bastante semelhante
ao recurso "Copiar" a diferenca entre eles é que ao recortar um
arquivo ele é removido da sua pasta de origem e movido para a
pasta na qual vocé o colar

Assim como o "Copiar e Colar" o "Recortar e Colar" também possui
diversas formas de ser executado, acompanhe as formas de
recortar e mais abaixo as formas de como colar:

7

1. Selecione o arquivo desejado e clique no botdao “Recortar’
existente no topo do “Explorador de arquivos”

'E]' Movo ;{, LD

2. Selecione o arquivo desejado, clique com o botdo direito sobre
ele e clique sobre o botdao “Recortar”
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|0 & » ©

— = F

icchu 02 | | Machu Picchu 03 Definir como tela de fundo da area de trabalho

3. Selecione o arquivo desejado, clique com o botdo direito sobre
ele, clique na opgdo “Mostrar mais opcdes” e clique em

“Recortar”
; Enviar para b
¥ winRAR
E7 Mostrar mais opgoes Copiar

4. E uma das formas mais conhecidas talvez, é através do uso das
teclas de atalho:

1. Ao recortar um arquivo, é preciso ir ao local onde deseja o
colar, clicar com o botdo direito do mouse sobre um trecho
vazio da pasta e entdo clicar sobre o botao “Colar”

Colar (Ctri+4)

r
-

Exibir

oo
ao

Tl Classificar por

=

o u
(_ Atualizar

2. Acessar o caminho onde deseja colar o arquivo, e através do
programa “Explorador de Arquivos”, clicar no botao “Colar”
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PN Imagens

G) Novo [::6

3. Acessar o caminho onde deseja colar o arquivo, clicar com o
botdo direito numa area livre, escolher a opgdo “Mostrar mais
opgoes” e clicar em “Colar”

® Nove 5 Personalizar esta pasta...

brcpereciaries AlteEnter
Colar atalho

E7 Mostrar mais opgoes Shift+F10 Desfazer Copiar Ctrl+Z

4, E através das teclas de atalho:

V

17 - Explorador De Arquivos: Classificacao De
Arquivos

Explicando as Classificacoes

Saber organizar arquivos numa pasta pode ser extremamente Util,
principalmente quando a pasta contém muitos arquivos, localiza-
los pode ser um desafio, mas ndo se vocé puder organiza-los
corretamente

Um dos melhores modo de exibicdo para organizar suas pastas e
arquivos é o detalhes, pois ele exibe colunas com a descricdo de
diversos detalhes sobre cada arquivo

Para ativar o modo de exibicdo “Detalhes”, acesse o topo da janela
do explorador de arquivos, cligue no botdo "Visualizar" e certifique-
se de que a opgao "Detalhes" esteja selecionada
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= Visualizar ~

Lista

Detalhes

o—
o—

Blocos

e Por padrao o modo de exibicao “Detalhes” exibe o nome do
arquivo, datas de modificagdo, tipo e tamanho

e Por padrdo a coluna “Nome” ja organiza os arquivos em ordem
alfabetica, porém imagine que vocé precisa inverter a exibigdo
para que exibade Za AaoinvésdeAaZ

e E possivel modificar a exibicdo clicando sobre a coluna “Nome”.

Exemplo:
Mome - Mome B
Avaliagdo Videos
Barra de Pesquisa Textos
CCleaner & Defraggler Sons
Documentos WordPad Organizando Arquiveos

e O mesmo funciona para as demais colunas, clicando sobre o titulo

delas a exibicdo é invertida

e Alguns detalhes que sdo exibidos nas colunas possuem grandes
descricdbes e por conta disto ndo conseguem ser exibidos
completamente em tela, é possivel resolver este problema
ajustando o tamanho da coluna, para isto, clique sobre o ponto
indicado, mantenha o clique e arraste para a direita, aumentando
a coluna. Exemplo:

Tipo

o

nanho

Arquivo JPG
Arquivo JPG

Arquivo JPG

1.744 KB

Tipo

Arquivo JPG 1.744 KB

Arquivo JPG 16 KB

—_—p ‘3+Ja manho

Windows 11
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E possivel também ajustar todas as colunas de uma sé vez, para
que todas exibam todo o conteldo das descrigdes. Clique com o
botdo direito ao lado da ultima coluna e clique sobre a opgédo
“Dimensionar Todas as Colunas para Caber”

Tamanho L\}

Dirnensionar Todas as Colunas para Caber

v Data de modificagdo

Agrupando Arquivos

O agrupamento de arquivos funciona de uma forma bastante
semelhante a classificagdo de arquivos, porém, no agrupamento o
explorador de arquivos cria grupos com cada tipo de arquivo e os
separa através de linhas

Para ativar um agrupamento, clique sobre o botdo “Classificar”

Tl Classificar |

Clique sobre a opcdo “Agrupar por”

*  (Ordem Crescente

Ordem Decrescente

| Agrupar por >

E escolha uma opgdo, exemplo:

Data de modificacdo

Tipo

Tamanho
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e Selecione o agrupamento “Tipo” a exibicdo ird isolar programas
com diferentes tipos e agrupa-los em tela, arquivos de imagens
com arquivos de imagens e arquivos de texto com arquivos de
texto, por exemplo.

e Veja um exemplo de um agrupamento “Tipo”

v Arquivo JPG (6) I

% Fane ol

=

' : &2
Academia Assinatura Carro Cendrio Compras Embagado

I v Arquivo PNG (3) I

gy AV A

e E possivel ocultar também a exibicdo de um dos tipos para que seu
foco seja para outros tipos, para ocultar a exibicdo, basta clicar
sobre a seta correspondente ao tipo, assim:

[ Jrquive PG (3)

e Para limpar um agrupamento, basta clicar novamente sobre o
botao “Classificar” e clicar nas opgdes “Agrupar por” e “Nenhum”

*  Ordem Crescente Marcas

Ordem Decrescente Titulo

| Agrupar por b | (Nenhum)
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18 - Explorador De Arquivos: Personalizando A
Barra De Classificagao

Personalizagdao da Barra de Classificacao

Além das colunas padroes de exibicdo, é possivel também
adicionar ou remover colunas com outros detalhes, isto ira
depender do tipo de arquivo que vocé estd usando e se a
informagdo sobre ele sera ou nao (til

Para adicionar uma nova coluna de detalhes, basta clicar com o
botdo direito do mouse sobre o local indicado e marcar algumas
das sugestoes apresentadas. Exemplo:

Tarmanho L}

Dirnensionar Todas as Colunas para Caber

Data de modificagio

~  Tipo

'  Tamanho

Data da criagdo

Ao clicar sobre uma opgdo ela é automaticamente adicionada as
coluans da barra de classificacao

Data de modificagido Tipo

13/05/2022 15:34 Pasta de arquivos
22/04/2022 02:43 Pasta de arquivos
22/04,2022 03:48 Pasta de arquivos

Para retirar uma coluna da barra de classificacdo, basta clicar
novamente com o botdo direito e clicar na opgdao que esteja
marcada para desativa-la

A coluna sera automaticamente removida da barra

Além das predefinicdes sugeridas, é possivel também buscar por
outras opgoes, para isto use a opgao “"Mais...”
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Autaores
Marcas

Titulo

Cligue sobre a opgdo desejada para marcar. Exemplo:

[ Colors
[ | Com sinalizador
Eumenh&'rius I
|| Compactacdo de video
[ compartilhado

Cligue sobre o botdo OK para confirmar

A coluna escolhida seréa inserida de forma automatica

Mome Comentarios

,ﬂ Academia
|ﬂ Assinatura
|ﬂ: Carro

|£| Cenario

E possivel desativar a coluna, direto da janela Escolher detalhes
(aberta pela opgao “Mais...”) também. Basta acessar a janela,
desmarcar a opgao desejada e clicar em OK. Exemplo:

Detalhes:

ata de modificacdo

Abertura maxima

Outro recurso interessante também para personalizagdes de
arquivos exibidos na barra de classificacdo, sdao os ajustes de suas
propriedades, podendo inserir novas descrigdes ao arquivo, album,

Windows 11 55



género e outros detalhes, isto também varia entre os diferentes

tipos de arquivos

Cligue com o botado direito do mouse sobre o arquivo desejado e
clique sobre a opcao “Propriedades”. Exemplo:

‘ﬂ flock-of-seagulls_daniel-simion
_D| front-desk-bells-daniel_simon

6] Som 01

SoundBible.com Copiar como caminho

SoundBible.com | Propriedades Alt=Enter

Alien Spaceship

|0] tolling-bell_daniel-simion

B Compartilhar com o Skype

SoundBible.gom

Clique sobre a aba “Detalhes”

© Propriedades de tolling-bell_daniel-simion

Geral  Seguranca | Detalhes | Versdes Anteriores

tolling-bell_daniel-simion

L)

Faca a alteracdao desejada entre as opgoes.

Exemplo de

modificacdo do titulo do arquivo (ndo nome).

Geral Seguranga Detalhes Versdes Anteriores
Propriedade Valor
Descrigdo
Titulo Tolling Bell
Legenda
Classfficagado Sem classfficagdo
Comentarios

Clique sobre o botao OK para confirmar a edigao

Os detalhes ajustados sobre o arquivo ajudam na identificacao de
varios assuntos como o titulo, legenda, comentario, etc.
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19 - Explorador De Arquivos: Utilizando A Barra De
Pesquisa

Barra de Pesquisa

A barra de pesquisa do Explorador de Arquivos fica localizada na
parte superior direita da janela

= o X

Pesquisar Acesso rapido

A pesquisa realizada nesta barra é sempre voltada a pasta atual e
suas subpastas

A pesquisa é bastante util quando vocé precisa localizar algum
arquivo especifico entre os varios arquivos de uma pasta, essa
pesquisa pode ser feita de diversas formas, a forma mais comum
€ através do nome do arquivo

Digitando o nome corretamente do arquivo, exemplo:

Carrossel .

Carrossel

O arquivo é localizado instantaneamente

Caso o arquivo esteja dentro de outras subpastas, vocé pode clicar
com o botdo direito no resultado da pesquisa, na imagem do
exemplo e clicar na opgao “Abrir local do arquivo”
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Carrossel

8p Abrir com
B Definir como tela de fundo da area de trabalho
Girar para a direita

= Girar para a esquerda

[ Abrir local do arquive

Para encerrar a pesquisa, basta clicar sobre o botdo indicado:

> Fechar pesquisa

Pesquisa Avancgada

Saber o nome do arquivo facilita na localizacdo, mas ndo sera em
todos os casos que vocé se lembrard do nome do arquivo para
pesquisa-lo

Nestes casos o campo de pesquisa possibilita algumas pesquisas
mais "avancadas" onde é possivel localizar um arquivo por sua
extensao (tipo) ou por parte do nome

Para pesquisar algum extensao, usa se o comando “*.” e na frente
a descrigao da extensao. Exemplo:

/ : *Ibd: x

Informagées Impala.txt
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e Neste exemplo, todos os arquivos no formato .txt que €& um
formato de texto seriam exibidos em tela

e Outras extensdes bastante conhecidas sdo:
o .png = Imagem
o .jpeg = Imagem
o .pdf = Formato Portatil de Documento
o .docx = Documento Word
o .mp3 = Audio
o .mp4 = Video
o .rar = Arquivo Compactado
o .zip = Arquivo Compactado

e Para se pesquisar partes do nome do arquivo, também usa o
comando “*”, esse comando tem a funcdao de ser substituido por
“qualquer”, entdo o comando “*Bela” localizaria uma imagem com
o nome “Ilha Bela” por exemplo

e Pesquisa por Tamanho

e Para se fazer uma pesquisa através de tamanhos dos arquivos, é
preciso usar o comando "Tamanho:"

e Digitando o comando “Tamanho:<100kb” s3ao exibidos apenas
arquivos menores que 100KB

Tamanho:<100kb X

Obs: (< = menor) (> = maior)

e Pesquisa por Data

e Para se fazer uma pesquisa através de datas, é preciso usar o
comando "Data:"

e Digite o comando "“Data:” seguido de uma data especifica.
Exemplo:
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Data: 15 de Fevereiro de 2019 x
|

e Assim, apenas os arquivos que foram modificacbes exatamente
nesta data serdo exibidos

% Declaracdo de Trabalho

15/02/2015014:45

CACGINWindows 11 Organizando Arquivos
Data de modificagdo

MY Love Tipo: Arquivo PNG
= Dimensdes: 150x 150
% Letra - Longe de Vocé CHNCGDVWindows 114 Organizande Arquivos
=1 Data de modificagdo] 15/02/2019 p8:43
Assinatura ipo: Arquivo JPG

Ti
Dimensdes: 188 x 70

20 - Pastas De Usuarios (Pessoais)

¢ Funcionamento das Pastas Pessoais

e O controle de pastas pessoais serve para vocé separar as pastas
utilizadas num usuario administrador de outros usuarios ativos do
Windows. Ou até mesmo para "compartilhar" arquivos
publicamente a outros usuarios, neste caso usando a "Pasta
publica"

e Para acessar as pastas pessoais de cada usuario, abra o programa
Explorador de Arquivos, clique sobre o “Disco Local (C:)"” e abra a
pasta “Usuarios”

> i Videos PerfLogs
> %= Windows (C:) Usuarios
> == Dados (D:) Windows

e Devera ser exibido uma pasta com o nome do seu usuario, ou
usuarios caso haja mais de um
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E importante que o usuario do seu sistema seja administrador para
que possa abrir e realizar alteragdes nas pastas, se o usuario ndo
for, o Windows ira solicitar permissdo e senha do usuario
administrador para este controle

Cada usuario comporta uma sequéncia de pastas, as mesmas
apresentadas no painel de navegacgao do Explorador de arquivos

Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

B Area de Trabalho 09/05/2022 08:57 Pasta de arquivos

Contatos 01/04/2022 07:17

® Creative Cloud Files 18/04/2022 08:18

< Documentos 11/04/2022 11:14 Pasta de arquivos

& Downloads 27/04/2022 14:35 Pasta de arquivos
Favoritos 01/04/2022 07:17

PN Imagens 04/05/2022 01:35 Pasta de arquivos

As pastas podem variar de acordo com as configuragdes do
computador, no caso do OneDrive por exemplo, ele pode estar
inativo em seu Windows, com isto a pasta dele podera ndo ser
exibida neste local

A pasta “Publico” armazena um conteldo de pastas padrGes que
todos os usuarios podem ter acesso, seja administrador ou padrao

Publico

O fato de todos usuarios poderem ter acesso, ela é étima para
compartilhar arquivos de um usuario para outro sem precisar usar
a rede ou mandar um e-mail por exemplo

O contelido da pasta “Publico” é formado por estas pastas:

Documentos Pablicos
Downloads Pablicos
Imagens Piblicas
Musicas Pablicas

Yideos Publicos

Windows 11 61



21

Cada pasta com um tema diferente permitindo ao usuario
organizar seus arquivos compartilhados de maneira correta

- Adicionar, Remover e Criar Bibliotecas

Bibliotecas

Por padrdo a "Biblioteca" do Windows ndo é exibida no programa
Explorador de Arquivos. Para exibir a "Biblioteca" existem duas
maneiras

Clique com o botdo direito do mouse no local indicado e clique em
Mostrar bibliotecas

%= Windows (C:) v Mostrar Este PC
== Dados (D:) v Mostrar Rede
38 Rede Dx‘ Mostrar bibliotecas

Expandir todas as pastas

Expandir para pasta atual

Para ocultar a “Biblioteca” basta repetir o processo

Adicionando Locais de Biblioteca

Adicionando locais a uma bibilioteca é possivel visualizar arquivos
de diferentes locais num Unico lugar, sem a necessidade de ter que
mover o arguivo ou copia-lo.

Para adicionar um novo local a “Biblioteca”, escolha alguma
“Biblioteca”, clique com o botdo direito sobre ela e clique na opgao
“Propriedades”
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v __ Bibliotecas

17 Fixar no Acesso rapido
> . Documentos - o
- s> Fixar em Iniciar
> PR Imagens :
= 'mag s Propriedades Alt+Enter
> ) Musicas
B2 Mostrar mais opgdes Shift+F10
> I3 Videos

e Clique sobre o botdo “Adicionar”

e Escolha a pasta desejada a ser inserida na “Biblioteca” e clique
sobre o botdo “Incluir pasta”

Incluir pasta Cancelar

Passaros

e Clique sobre o botdao OK

e Removendo Locais de Biblioteca
e Acesse as propriedades da biblioteca

e Selecione a pasta que deseja remover dos locais da "Biblioteca” e
clique em “Remover”. Exemplo:

Biblioteca

Locais de bibliotecas: I

I’}g Passaros (C:\Usuarios\Junior\Area de Trabalho) i

Flores (C:\CGD\Windows T1\Imagens)

Remover I

e Clique sobre o botdao OK
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Criando Novas Bibliotecas

Assim como existem diversas bibliotecas padroes é possivel
também criar outras bibliotecas com temas diferentes

Clique com o botdo direito sobre algum trecho vazio das
“Bibliotecas”

[

Clique sobre a opcdo “Novo” e clique em “Biblioteca”

2 Refarer Excluir Ctrl =Y Ctrl+¥
) ; : L] Biblioteca
B Mostrar mais opcoes  Shift+Fl0 Shif+FI0

Defina um nome de sua preferéncia para a nova biblioteca

Abrindo a nova biblioteca, sera apresentado a seguinte janela:

Trabalhos de escola.library-ms esta vazio(a)

Nenhuma pasta foi incluida nesta biblioteca.

[ Incluir uma pasta ]

Por padrdao uma nova biblioteca é criada vazia, entdo é preciso
clicar sobre o botdo “Incluir uma pasta” para adicionar contelddos
a sua biblioteca

Removendo Bibliotecas e Restaurando Como Padrao

Para excluir uma "Biblioteca”, clique sobre ela e pressione a tecla
“Delete”. Exemplo:
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|1 Trabalhos de escola
Biblioteca EEE

Apagando alguma “Biblioteca” padrdo, é possivel restaura-la
usando a opgao “Restaurar bibliotecas padrao”, basta clicar com o

botao direito sobre a pasta “Biblioteca” e clicar na opgao:

<7 Fixar em Iniciar Sty
Restaurar bibliotecas rao
E7 Mostrar mais opgoes Shift+F10 : =
Fixar em Iniciar

22 - Configuracdes Do Windows: Sistema

Categoria Sistema
Para abrir a janela de “Configuragdes”, pressione a tecla Windows

e clique sobre o botdo "Configuragdes"

©

Configuragdes

e Clique sobre a categoria "Sistema"

Configuragdes

Q.
Conta Local

Por padrdo, a janela é aberta com a opgdo "Sistema" selecionada

Sistema

[}
e A categoria “Sistema” é formada pelas seguintes opgoes:
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| B8 Sistema P Hora e idioma
© Bluetooth e dispositivos 9 Jogos
¥ Rede e Internet K Acessibilidade
7/ Personalizagio &/ Privacidade e seguranca
B Aplicativos @® Windows Update
& Contas

e Cada opgdo traz configuracles diferentes para ajustar os detalhes
do seu computador. Os detalhes do sistema

e A opcdo “Sobe” da categoria “Sistema” apresenta todos os
detalhes do computador, como nome, capacidade, versao e status.
Exemplo:

DESKTOP-KM78UMT7

340XAA/350XAA/S50XAL
@ Especificagbes do dispositivo

Mome do dispositivo DESKTOP-KM78UMT

Processador Intel(R) Core(TM) i7-8550U CPU @ 1.80GHz 1.99 GHz

RAM instalada 20,0 GB

ID do dispositivo 53755B55-3DFE-4501-9399-3A9CB2EE1454

ID do Produto 00342-41387-26545-AA0EM

Tipo de sistema Sistema operacional de 64 bits, processador baseado em x64
Caneta e toque Menhuma entrada a caneta ou por togue disponivel para este video

23 - Configuracdoes Do Windows: Personalizagao

e Categoria Personalizacao

e A categoria "Personalizacdo" permite modificar papeis de parede,
temas, cores, barra de tarefas e etc
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Pressione a tecla Windows e clique sobre o botdo "Configuragdes"

O;

Configuragdes

Cligue sobre a categoria "Personalizacdao"

¥ BRede e Internet

| / Personalizagio

B Aplicativos

A categoria “Personalizacdo” é formada pelas seguintes opcdes:
o Tela de fundo
o Cores
o Temas
o Tela de bloqueio
o Teclado Virtual
o Iniciar
o Barra de Tarefas
o Fontes
o Uso do dispositivo4

e Cada opgao traz configuracdes diferentes para ajustar os detalhes
do seu computador. Os detalhes de personalizacao

e A personalizagdo do Windows permite que o usuario crie um
ambiente mais agradavel de utilizagao do sistema com seu padrdo
de cores, temas e papel de parede preferidos.
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24 - Configuracoes Do Windows: Aplicativos

Instalacao de Programas

No Windows existem duas maneiras simples de se instalar
programas

Uma das maneiras € através da forma classica, usando um arquivo
executavel para instalar o programa desejado

Localize a pasta com o arquvio executavel, dé um clique duplo
sobre o arquivo desejado. Exemplo:

N
Nome

4T, OperaSetup

&, vic-3.0.6-win64

winrar-x64-570

Ao instalar alguns programas pode-se pedir uma permicao do
usuario administrador, lembre-se sempre de clicar em "Sim"
quando necessario

Ao abrir a janela de instalagdo do programa, leia o contelddo das
informacOes e clique em “Instalar”. Exemplo:

Aguarde o progresso da instalagao terminar

Feche possiveis janelas indesejadas

Cada instalacdo sera de uma maneira diferente, algumas solicitam
permissao, pedem para concordar com termos de uso, outras
possuem especificagdes e pedem para vocé ir “avangando” durante
as etapas e outras sdao mais simples, bastando apenas clicar sobre
o instalar e clicar em “Instalar” como a explicada neste exemplo
acima.
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e Instalando Programas - Microsoft Store

e A outra forma de instalar programas é usando a loja do Windows,
conhecida também como “Microsoft Store”

e Para abrir a Microsoft Store, pressione a tecla Windows

e Digite “"Loja” e clique sobre o programa para abrir

Melhor correspondéncia

X Loja

I B M|crosoﬁ Store
- . J-I. II
Tudo  Aplicativos P

Para localizar um programa, jogo ou filme na loja, vocé pode usar
0s menus na lateral da janela

®

Aplicativos

Filmes & TV

e Outra forma de se localizar programas e outros itens na loja é
usando o campo de pesquisa, presente na parte superior, digite o
nome do programa e clique sobre ele. Exemplo:

Windows 11 69



MNetflix

2 netflix

Pl

netflix

NETFLIX

Metflix

Aplicative

A loja exibe diversos itens para donwload, alguns gratuitos outros
pagos, cabe a vocé analisar o que deseja fazer download

Ao localizar o programa desejado, clique sobre o botdao “Adiquirir”

Adquirir

Aguarde todo o progresso da instalacao termina0072

Desinstalando Programas

Assim como é possivel instalar novos programas no computador é
possivel também remover eles e outros programas que ndo sdo

mais utilizados]

Abra a janela "Configuracoes"

©

Configuragdes

Clique na opgao “Aplicativos”

7/ Personalizagio

® Aplicativos
« Contas

Clique sobre a opgdo “Aplicativos e recursos”
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g—  Aplicativos e recursos
- ,

Aplicativos instalados, alias de execucao do aplicativo

e Localize o programa que ira desistalar. Exemplo:

Netflix

Netflix, Inc. | 12/05/2022

e Clique sobre os trés pontos ao lado direito do programa e clique
em “Desistalar” duas vezes

Opcoes avancadas Este aplicativo e suas informagdes
18,2 MB : relacionadas serfio desinstalados.
Mover

: Dasinstalar
Desinstalar

e Para programas instalados a partir da Microsoft Store a
desinstalacdo serda imediata, ja com programas instalados de
outros locais, podera ser emitido a janela de desinstalagdo do
proprio programa, questionando qual acdo vocé deseja tomar,
confirme a desinstalacao e conclua

25 - Configuracoes Do Windows: Contas

e Contas de Usuarios

e A configuragdo de contas no Windows é algo importante pois Ihe
ajuda com a organizacdo de arquivos e com a personalizacao de
outros usuarios que venham usar o mesmo computador

e Imagine também que vocé utiliza seu computador para trabalhar
e nas horas vagas o utiliza também para jogar, trabalhar com um
computador cheio de jogos na area de trabalho por exemplo pode
nao dar muito certo

e Neste caso, o ideal seria ter dois usuarios criados para que um
exiba programas do seu trabalho e o outro tenha um ambiente
mais informal, com os jogos

Windows 11 71



Existem duas maneiras de se acessar a janela de configuracdes
com a categoria "Conta"

1. Pressione a tecla Windows, clique sobre o local indicado e clique
sobre a opgao "Alterar configuragdes da conta"

o] a Alterar configuracoes da conta

& Blogueio

[+ Sair

2. Pressione a tecla Windows e cligue sobre o botdo

"Configuragoes"

Configuragdes

Clique sobre a categoria "Contas"

B Aplicativos
« Contas

Y Hora e idioma

Ambas as opgdes acima, o levardo a seguinte janela:
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Contas » Suas informagoes

R

Afiistar sua fato

@ Tirar s foro

I:I Eccolhar um anguive

e Clicando em “Suas informacbes”, vocé tera acesso a novas opgoes,
entre elas opgdes de ajuste para a escolha de uma imagem para
seu usuario.

e Clique em “Escolher um arquivo”

Ajustar sua foto

(@) Tirar uma foto

£ Escolher um arquivo

Procurar arquivos

e Clique em “Procurar arquivos”

e Localize aimagem desejada, clique sobre ela e clique em “Escolher
imagem”. Exemplo:
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Todos os arquivos v

Escolher imagem Cancelar
T
L it
Usuario

e Abaixo da imagem do usuario, é localizado o nome do usuario e o
tipo da conta se ela é administrador ou padrao
e Criando Uma Nova Conta
e Para criar uma nova conta, comece clicando sobre a opgdo “Familia
e outros usuarios”, presente na categoria “Contas” das
“Configuracdes”
[ Familia e outros usuarios
© Acesso do dispositivo, usuarios corporativos ou de estudante, acesso atribuido ao quiosque
e Em “Outros usuarios”, clique sobre o botdo "Adicionar conta"
e Para criar uma conta local, sem vinculo com e-mails da Microsoft,
use a opcao:
Email ou telefone
Mdo tenho as informagdes de entrada dessa pessoa
e E em seguida clique sobre a opgdo "Adicionar um usuario sem uma
conta da Microsoft"
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Usar um namero de telefone

Obter novo enderego de email

Adicionar um usuario sem uma conta da Microsoft

Preencha os campos inserindo o nome do seu usuario, senha e
respondendo as perguntas de seguranga

Ao concluir o preenchimento das informacgdes, clique em “Avancar”

Ao avancar o usuario sera criado com a definicdo “Conta local”.
Exemplo:

Chico

Conta loca

—

Opgbes de conta

Removendo Uma Conta

Para remover um usudrio do seu sistema, acesse as
“Configuragbes”, clique na categoria “Contas”, localize o usuario
gue deseja excluir, clique sobre ele e clique na opcdo “Remover”.
Exemplo:

Alterar tipo de conta

Remover

Confirme a exclusdo, clicando sobre o botdo “Excluir conta e
dados”

Windows 11 75



Excluir conta e dados

Quando um usuario é excluido todas suas personalizacGes de
visual e organizacao de arquivos sdo descartadas

O que nao sao descartados sao os programas instalados no
computador, mesmo que ele tenha sido instalado num usuario
diferente o outro usuario podera também ter acesso ao programa,
basta o localizar e abrir

26 - O Disco Rigido e As Unidades Locais

Conhecendo As Unidades

A unidade "Disco Local (C:)" sempre ird armazenar o sistema
operacional, neste caso o Windows, por isto ela exibe um pequeno
icone de bandeira sobre a imagem do HD

» Dispositivos e unidades {2)

Disco local (C)
- S

41,3 GE livre(s) de 140 GE

Ao formatar um computador, vocé tem a opgdo de criar partigoes
em seu disco, onde elas podem ser diferenciadas por letras,
particdo padrao é a “C:”, porém pode se existir varias outras, “D:”,
“E:" e etc

Para visualizar as unidades do seu computador, abra o programa
Explorador de Arquivos e clique na pasta “Este computador”

@ OneDrive

b E Este Cormputador

© | Area de Trabalho

Devera exibir a unidade C: e outras caso existam. Exemplo:
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v Dispositivos e unidades (2)

= Disco loca Dados
From— r—

41,3 GB livre(s) de 140 GB 254 GB livre(s) de 305 GB

Geralmente unidades possuem icones iguais, porém podem existir
dispositivos que também sdo exibidos neste mesmo local, eles,
geralmente possuem icones diferentes, como os exemplos abaixo:

Apple iPhone
LG K10 (NOVO)
=

Smartphone Android Smartphone iOS
(dispositivo) (dispositivo)

Nas unidades é possivel visualizar o espaco livre e o usado.
Exemplo:

g Disco local (C:)
—
41,3 GB livre(s) de 140 GB

t .

Espaco Espaco
usado livre

Também pode-se visualizar mais detalhes clicando com o botdo
direito do mouse sobre a unidade e clicando na opgao
“Propriedades”

- Disco local (C:) E <7 Fixar em Iniciar
— 41,3 GB livre(s) de 130 GB Propriedades

£7 Mostrar mais opgdes Shift+F10

Alt+Enter

Além de exibir mais detalhes, a janela exibe também uma guia
chamada “Ferramentas” que lhe permite verificar possiveis erros
da unidade e também a otimizar o espago dela

Ferramentas da Unidade
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A primeira ferramenta é a de verificacdao de erros. Clique sobre a
opgao "Verificar"

Verificagdo de emos

Esta opgao verificara se ha emos de
PR sistema de arquivos na unidade.

%y Verficar

Ao clicar em "Verificar" vocé ird se deparar com essa mensagem
se a sua unidade estiver "OK"

Né&o é preciso verificar esta unidade

Nenhum erro encontrado nesta unidade. Vocé ainda podera verificar se ha erros na unidade, se
desejar.

Caso exista algum problema a janela de apresentara solucdes e
questionara quais agoes vocé deseja tomar

A segunda ferramenta é a de otimizacdo e desfragmentacgdo.
Clique em "Otimizar"

Otimizar e desfragmentar unidade

| Aotimizagdo das unidades do computador pode
ajudado a funcionar com mais eficiéncia.

I Otimizar I

Ao clicar sobre o botdo “Otimizar” sdo exibidos as unidades
disponiveis em seu computador, para realizar a otimizagcdo de uma
delas, clique sobre uma delas e clique sobre o botao “Otimizar”

® Analisar GOtimizar

Aguarde até que a otimizagdo seja concluida

A otimizagdo das unidades serve para ajudar a unidade a trabalhar
com mais eficiéncia.
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27 - Manutencao Basica Do Windows

e CCleaner

e CCleaner, é um software utilitario desenvolvido pela Piriform. O
software atua realizando Ilimpezas, removendo arquivos
desnecessarios de seu computador

e Para abrir o programa CCleaner, pressione a tecla Windows e digite
o0 nome do programa no campo de pesquisa

LD | CCleaner

Tudo  Aplicativos Documentos

e Clique sobre o programa para abrir

Melhor correspondéncia

CCleaner
| €

Aplicativo

e Para realizar uma analise em seu computador. Clique sobre o menu
"Limpeza Personalizada”

&

Limpeza
Personalizada

e Clique em “Analisar”
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Verificar atualizacdes. ..

Clique em “Executar limpeza”

Antes da anadlise vocé pode também selecionar os programas
padroes do Windows e os outros para decidir qual sera analisado
e qual ndo sera

Clique em “Continuar” para confirmar a limpeza

Defraggler

O Defraggler é um software freeware desenvolvido também pela
Piriform para Windows que permite desfragmentar o disco rigido
do computador

Para abrir o programa “Defraggler”, pressione a tecla Windows,
digite "Defraggler"

£ Defraggler

Tudo Aplicativos Documentos

Clique sobre o programa para abrir

;. Defraggler
I ﬁ Aplicative

No topo do programa sao exibidas todas as unidades presentes no
computador

Para analisar uma unidade, selecione a unidade no topo da janela
e clique sobre o botao “Analyze”
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Analyze

e Ao realizar a analise o programa exibe um grafico de blocos que
exibe pontos fragmentados da unidade, as legendas desse grafico
estdo detalhadas na aba “Drive map”

4 Search| B Drivemap | g Health

28 - Compactando Arquivos Com O Windows e
Com O Winrar

e Pasta Compactada

Existem formas diferentes para se compactar um arquivos, uma
delas é usando a “Pasta compactada” do Windows. Para usar esse
recurso, clique com o botdo direito do mouse sobre a pasta ou
arquivo e clique na opgao “Compactar para arquivo ZP”. Exemplo:

A

5.7 Fixar no Acesso rapido

s> Fixar em Iniciar

h Y Compactar para arquivo ZIP
Sons Copiar como caminho
(] Propriedades Alt+Enter

e Desta forma o arquivo é compactado no formato (.zip)

e O objetivo de uma compactacdo de arquivo ou pasta é reduzir seu
tamanho, assim economizando espagco em seu computador

e Para descompactar uma pasta, compactada pelo Windows, clique
com o botdo direito do mouse sobre ela e clique sobre a opgao
“Extrair Tudo...”

Windows 11 81



(7 Abrir em nova janela

[[@ Extrair Tudo...

- l-‘,: l".l’l...r I.I I l.‘

<7 Fixar em Iniciar

Sons

Para extrair o contelido no local atual, clique diretamente sobre o
botdo “Extrair”

Cancelar

Ou ajuste o caminho em que deseja enviar os arquivos

Em seguida clique sobre o botdo “Extrair”

Cancelar

Compactacgao Através do WinRAR

Outra maneira para se compactar um arquivo é usando o programa
WinRAR. Para compactar um arquivo através do WinRAR, clique
com o botdo direito sobre ele e clique na opgao “Adicionar para
arquivo” (Para que a opcgdo seja exibida € necessario que o
programa WinRAR esteja instalado em seu computador)

8 Adicionar para o arquivo...

ﬁ Adicionar para "Sons.rar”
8 Comprimir para "Sons.rar" e enviar por e-mail

8 Comprimir e enviar por e-mail...

Defina o0 nome do arquivo que estd sendo compactado e clique
sobre o botao OK. Exemplo:
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Geral Avancado OpcBes Arquivos Cancelar Ajuda

Nome do arquivo
[Fosa

Perfil Padrdo

e 0O arquivo compactado no programa WinRAR fica no formato (.rar)
e com essa caracteristica. Exemplo:

Sons

e Para descompactar um arquivo compactado no WinRAR, basta
clicar com o botdo direito sobre ele, escolher a opgao “WinRAR” e
cliqgue em “Extrair aqui”

B Compartilhar com o Skype

£ winRAR *| EE Abrir com o WinRAR

E5 Mostrar mais opgoes Shift+F10 Bl Extrair arquivos..

B Extrair para “Sons e Textos\"

B® Extrair aqui

29 - Seguranca Do Windows e Antivirus

e Atualizacao do Sistema

e A seguranca do Windows € algo que requer atengdo, é importante
gue o computador esteja com suas atualizagdes de seguranca em
dia evitando assim a aparicao de possiveis virus

e Para abrir a janela de “Configuracdes”. Pressione a tecla Windows
e clique sobre o botdo indicado:
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©

Configuragées

Clique em “Windows Update”

W/ Privacidade e seguranga

@® Windows Update

As atualizagbes do sistema ajudam também na seguranga pois
podem evitar falhas no funcionamento de programas importantes,
evitando assim a entrada de programas indesejados dentro do
sistema

As atualizagbes costumam ser automaticas dentro do sistema,
porém é possivel forcar também uma verificacdo, clicando sobre o
botdo “Verificar se ha atualizagoes”

Verificar se ha atualizagdes

Clicando em "“Opgles avancadas” vocé consegue programas o
horario de download e instalagdo destas atualizagbes

Clique em “Horario ativo”

& Horario ativo

e Mao reiniciaremaos seu dIEPE-SITI".-'C durante esses horarios

Para ajustar o horario de uso do seu computador de maneira
manual, escolha a opgdo “Manual” e ajuste os horarios. Exemplo:
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Hora de inicio

8 00

Hora de termino (max. de 18 horas)

1 0d

e Configurando o horario ativo, o Windows ird procurar realizar
atualizacGes e reiniciar seu computador apenas fora deste horario
e Windows Defender

e O Windows contém um antivirus nativo em suas configuragoes,
porém, ele contém apenas fungbes basicas o que o torna ndo tdo
atil em alguns controles especificos

e Para abrir a janela de “Configuragdes”. Pressione a tecla Windows
e clique sobre o botdo indicado:

©

Configuragdes

e Clique sobre a categoria “Privacidade e seguranga”

*  Acessibilidade

| & Privacidade e segurancga

@ Windows Update

e Clique sobre a opgdo “Seguranca do Windows”

O Seguranca do Windows

Antivirus, navegador, firewall e protecio de rede para o seu dispositivo
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O sinal de "certo" indica que a area esta protegida ou seja que a
opcao esta ativa

Areas de protecio

Protecdo contra virus e ameacas
Nenhuma acado necessaria.

g Protecdo da conta
Nenhuma agao necessari

g Firewall e protegdo de rede

Nenhuma acao necessaria.

W

Todas as areas formam o Windows Defender que é o antivirus
nativo do Windows

Solugao de Problemas

Para abrir a janela de “Configuracdes”. Pressione a tecla Windows
e clique sobre o botdo indicado:

©

Configuragdes

Clique sobre a categoria “Atualizagdo e Seguranga”

X Acessibilidade

| & Privacidade e seguranca

@ Windows Update

Clique em “Seguranca do Windows”
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O Seguranga do Windows

Antivirus, navegador, firewall e protecdo de rede para o seu dispositivo

e Clique em “Firewall e protecao de rede”

(te Firewall e protecdo de rede
Menhuma acdo necessaria.

e Clique na opgao “Solucdes de problemas de rede e internet”

Permitir um aplicativo pelo firewall

rehla . = lytar
problemas de rede e Internet

Solucdo d

in
15

Configuracdes de notificacdo do firewall

e Clique sobre a opcao “Outros solucionadores de problemas”

e Escolha a opgdo desejada, e clique em “Executar”

Executar

e A opgao “Solucao de Problemas” permite realizar correcdes de
forma automatica em que o Windows buscara o problema e tentara
corrigi-lo

e Antivirus Avast

e Existem no mercado diversas opgdes de antivirus, um bastante
conhecido e com versdo gratuita é o “Avast”

e Para abrir o programa “Avast”, pressione a tecla Windows

Windows 11 87



Digite “Avast” e clique sobre o programa para abrir

Ol Avast I ﬁ Avast Free Antivirus
==

Aplicativo

Tudo  Aplicativos

Para realizar um escaneamento no programa “Avast”, clique sobre
o botdo “Status”

©

O processo de escaneamento pode levar alguns minutos.

No botdao "Protecdo" existem outras opgdes relacionadas a
protecdo do seu computador, algumas gratuitas e outras pagas

&

Protecao

No botdo "Privacidade", sao apresentadas novas opcdes para o
controle de sua navegacao na internet como forma principal.
Alguns pagos e outros gratuitos

Privacidade

Windows 11



e No botdo "Desempenho" existe a opgdo para desativar as
notificacdes do Avast e outras relacionadas a melhora de
desempenho do seu computador

e Para fechar o programa, clique sobre o “*x"” no canto superior direito
do programa

Método CGD ® - Todos os direitos reservados.
Protegidos pela Lei 5988 de 14/12/1973.
Nenhuma parte desta apostila podera ser copiada sem prévia
autorizacgao.
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