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Apresentação do AutoCAD 2023 

O AutoCAD é uma das ferramentas mais utilizadas em vários 
segmentos da indústria, como construção civil, projetos mecânicos e 
elétricos, sendo mais específico no desenvolvimento de peças mecâni-
cas. Pode ser usado em 2 ambientes: 2D (clássico) e 3D. O ambiente 
3D (ou tridimensional) facilita a visualização de peças mecânicas e 
plantas civis. É possível girar o desenho (projeto) em vários ângulos e 
renderizá-lo (aplicar texturas como piso de madeira em uma casa ou 
um material, como aço, numa peça mecânica, com aparência realista). 
O ambiente 3D exige poder de processamento e bastante memória 
RAM. 
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01 - Iniciando O Projeto Civil 

● Abrindo O AutoCAD 

● Para abrir o AutoCAD: 

 Tecle Winkey (tecla Windows)  

● Digite "autocad" e tecle Enter ou clique no programa: 

 

● Criando Um Projeto 

● Execute um dos 6 procedimentos: 

 1. Clique na guia:  

 2. Clique em   

3. Na barra de Acesso rápido, clique no botão Novo  

● 4. Tecle Ctrl+N   
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● 5. Digite "novo" e tecle Enter. 

● 6. Clique no menu Aplicativo e clique em Novo 

 

 Selecione um modelo:  

 Clique no botão  

● Importante: Sempre tecle Enter após digitar um comando. 

● Botões Da Barra De Status 

● Configuram ajustes para facilitar o desenho. 

 São eles:  

 

● Ativado: quando o botão está selecionado (ícone azul). 

● Desativado: quando o botão não está selecionado (ícone cinza). 

 Para ocultar a grade da área de desenho, tecle F7 ou clique no botão Gra-
de. 

 

● Configurando A Precisão Do Desenho 

● Para maior facilidade de ajuste do desenho, desenhe sempre usando mm 
(milímetros). 

● Para abrir a caixa de diálogo Unidades do desenho: 

● Digite "unidades" ou "un"e tecle Enter. 

  



12 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Salvando O Projeto 

● Execute um dos 3 procedimentos para salvar um projeto pela primeira 
vez: 

 1. Clique no botão Salvar Como  

● 2. Digite salvar e tecle Enter. 

● 3. Tecle Ctrl+Shift+S. 

● Selecione o local de gravação (pasta na qual deseja gravar o arquivo). 

 Digite o nome do arquivo e clique no botão  

● Salvando Alterações De Um Projeto 

● Execute um dos 4 procedimentos para salvar um projeto já salvo: 

 1. Na barra de Acesso rápido, clique no botão Salvar  

● 2. Digite salvarr e tecle Enter. 

● 3. Clique no menu Aplicativo e clique em Salvar: 

 

● 4. Tecle Ctrl+S  

● Abrindo Um Projeto 

● Execute um dos 5 procedimentos: 

● 1. Clique no menu Aplicativo, posicione em Abrir e clique em Desenho: 

 

 2. Na barra de Acesso rápido, clique no botão Abrir  
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 3. Digite abrir e tecle Enter. 

● 4. Clique no botão  

● 5. Tecle Ctrl+O  

● Selecione a unidade em que o arquivo está gravado. 

● Selecione a pasta na qual o arquivo se encontra. 

 

● Clique duplo no arquivo ou clique no arquivo e clique no botão Abrir. 

● Usando O Zoom Estendido 

● Para ativar o comando Zoom, tecle z. 

● Digite "est" e tecle Enter. 

● As iniciais "est" são da opção ESTendido. 

 

● Usando O Zoom Em Tempo Real 

● Para ativar o comando Zoom, tecle z. 

 É sugerida a opção padrão  

● Para aceitar, tecle Enter. 

 O ícone fica assim:  

● Clique e, sem soltar, arraste para cima para ampliar e para baixo para re-
duzir o zoom. 
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● Para finalizar o comando Zoom, tecle Enter. 

● Fechando Um Projeto 

● Execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Digite "fechar" e tecle Enter. 

 2. Clique no botão Fechar  

● 3. Clique no menu Aplicativo e clique em Fechar 

 

● Saindo Do AutoCAD 

● Execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Digite "sair" e tecle Enter. 

 2. Clique no botão Fechar  

 3. Clique no menu Aplicativo e clique no botão Sair Autodesk AutoCAD 
2023. 
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● Identificando Os Eixos Das Coordenadas 

 O AutoCAD se orienta pelos eixos X e Y  

● Na área de desenho, é mostrado só o lado positivo dos eixos: 

 

● Ativando/Desativando A Orientação Dos Eixos 

● Se o símbolo estiver visível: 

● 1. Digite "iconeucs" e tecle Enter. 

● 2. Para desativar, digite "d" e tecle Enter ou clique na opção Desativa-
do: 

 

● Se o símbolo não estiver visível: 

● 1. Digite "iconeucs" e tecle Enter. 

● 2. Para ativar, digite "a" e tecle Enter ou clique na opção Ativado: 

 

● Orientação Do Terreno 

● Depois de ativar o comando Linha, defina o ponto inicial para o começo 
da linha (ex.: 0,0 define o ponto zero) e tecle Enter. 
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● O comando pede o próximo ponto para a linha: 

 

● Defina o próximo ponto, digitando a coordenada. Ex.: "20000, 0". 

 A linha vai percorrer 20000 em X, e 0 em Y  

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

● Coordenadas Cartesianas Relativas 

● É um tipo de orientação de coordenadas para desenhos de linhas. 

● Essa coordenada também se orienta nos eixos X e Y. A diferença é que e-
la soma sempre o último ponto definido. 

● Na coordenada Cartesiana Relativa o valor é digitado com arroba (@) 
antes das coordenadas X,Y. 

● Para usar, ative o comando que vai ser usado para desenhar (Linha, Re-
tângulo...) e digite o valor da coordenada no formato: @10,0. 

● Ex.: @10000,0 vai percorrer 10000 em X e permanecer em 0 no Y. 

● Entre com as coordenadas "@0,7500". 

● Percorreu "zero" na coordenada X e "7500" na coordenada Y. 

 Fica assim:  

● Entre com as coordenadas "@-20000,0". 
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● Percorreu "-20000" na coordenada X e permaneceu "0" na Y. 

 Fica assim:  

● Para fechar o terreno, entre com as coordenadas "@0,-7500". 

● Percorreu "0" ponto na coordenada X e "-7500" na coordenada Y. 

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

02 – Coordenadas Polares Relativas 

● Calculando Distâncias - Comando Dist 

● Digite "dist" e tecle Enter. 

● Clique no ponto (0,0) para fixar o primeiro ponto. 

 

● É preciso especificar duas distâncias. 
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● Clique na extremidade oposta da linha. 

 

 Exibiu a distância X (horizontal)  

● Calculando O M² Do Terreno 

● A linha base para referência das medidas é a guia da rua. 

● Digite "cal" e tecle Enter. 

● Digite a altura multiplicada pela largura e tecle Enter. 

● Ex.: Digite "7.50*20" e tecle Enter. 

● Exibiu a medida de 150 m² do terreno:  

● Coordenadas Polares Relativas 

● É outro tipo de orientação por ângulos para desenhos de linhas. 



AutoCAD 2023 - Projeto Civil 19 

 

● Nessa coordenada não há valores negativos. 

● Ative o comando Linha. 

● Digite o valor da coordenada no formato: @40<180 (valor do ângulo). 

● O sinal de menor (<) indica o ângulo (direção) a ser desenhada a linha. 

● Ex.: @1000<0 vai percorrer 1000 na direção do ângulo 0º (para a di-
reita). 

● Ex.: @900<270 vai percorrer 900 na direção do ângulo 270º (para bai-
xo). 

● Entre com as coordenadas "@20000<0". 

● Desenhou "20000" na direção do ângulo "0" (<0). 

 



20 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Entre com as coordenadas "@7500<90". 

● Desenhou uma linha de "7500" na direção do ângulo "90°". 

 

● Entre com as coordenadas "@20000<180". 

● Desenhou uma linha de "20000" na direção do ângulo "180º". 

 

● Usando a coordenada polar "@7500<270", deixe assim: 

 

● Para finalizar a linha, tecle Enter. 

● Conhecendo O Ponto 0,0 Do Desenho 

● O Ponto 0 é o início do desenho. 
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● Para criar uma linha começando do ponto 0: 

 Ative o comando Linha  

● Pediu para especificar o primeiro ponto: 

 

● Digite "0,0" e tecle Enter 

● Digitou-se "zero" na coordenada X e "zero" na coordenada Y: 

 

● O ponto 0,0 (início do desenho) será definido. 

● Clique no meio da área de desenho para definir a coordenada "0,0". 

● Tecle Esc para finalizar. 

03 – Projetando As Paredes da Planta 

● Comando Deslocamento 

● Cria cópias de objetos paralelos aos originais (lado a lado). 

● Para ativar o comando, clique no botão: 

  

● Ou digite "deslocamento" ou "desl" e tecle Enter. 
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● Pediu para especificar a distância de deslocamento (distância da cópia pa-
ralela): 

 

● Informe a distância da cópia e tecle Enter. 

● Pediu para selecionar os objetos a deslocar (a linha que vai ser copiada): 

 

● Selecione o objeto que se deseja copiar. 

 Ex.:  

● Clique ao lado do objeto no qual se deseja fazer a cópia (para a esquer-
da ou para a direita, para cima ou para baixo). 

● No exemplo, clique abaixo da linha para copiá-la: 

 

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

● Lembre-se: No AutoCAD, a tecla Enter ou o botão direito do mouse 
têm a mesma função. 
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● Criando As Paredes Externas 

● Para paredes externas, a medida padrão de espessura é de 200 mm (20 
cm). 

 Clique no botão Deslocamento  

● O AutoCAD mantém o último valor usado.  

● Tecle Enter para aceitar o valor. 

 Selecione a linha:  

● Clique à esquerda da linha selecionada para fazer a cópia paralela. 

● Para finalizar, tecle Enter. 

● Amplie o zoom para ver que as linhas paralelas ficaram cruzadas. 

 

● Usando Concordância Para Unir As Paredes 

● O comando Concordância arredonda o canto do encontro de duas li-
nhas. 

● Para acessar o comando, execute um dos 2 procedimentos: 

 1. No painel Modificar, clique no botão  
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● 2. Digite "concord" e tecle Enter. 

 Ex.:  

● Configurando O Raio Do Comando Concordar 

● O comando arredonda cantos através do Raio (opção r). 

● Ative o comando Concordância. 

 Exibiu as opções:  

 Digite "r" e tecle Enter ou clique na opção  

● Ex.: Um quadrado de 500 x 500 unidades terá um canto arredondado por 
um raio de 100 unidades. 

● Digite o valor para o Raio: 100 e tecle Enter. 

 Clique na primeira linha  e na segunda linha  

 Fica assim:  

● Para finalizar o comando, tecle Esc. 

 Clique no botão Concordância  

● Digite "R" e tecle Enter ou clique na opção "Raio". 

 

● Para deixar com ângulo reto, digite "0" para o raio e tecle Enter. 
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● A linha de comando pede para especificar o raio de concordância: 

 

● Digite o valor desejado. 

● O comando irá pedir que você selecione o primeiro objeto. 

 Clique sobre a linha  

● A linha de comando pediu para selecionar o segundo objeto: 

 

 Clique sobre a linha:  

 Deixou com ângulo reto  

● Usando O Zoom 

● Na barra de navegação, clique na seta do comando Zoom e selecione 
uma opção de zoom. 

 

● Ajuste as configurações na tela ou na linha de comando. 

● Opções De Zoom 

  Zoom em tempo real - amplia/reduz o zoom em tempo real; 
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  Janela de zoom - abre janelas de zoom com precisão; 

  Zoom estendido - amplia o desenho de modo a exibi-lo inteiro na 
área de desenho; 

  Zoom anterior - retorna sempre a um nível de zoom anterior. 

● Zoom Na Linha De Comando 

● Digite "z" e tecle Enter. 

● Digite a opção de zoom desejada e tecle Enter ou clique numa opção. 

● Usando Opções De Zoom  

● Estendido - focaliza e amplia somente a parte desenhada do projeto. 

● Total - mostra toda a folha de projeto do AutoCAD. 

● Ex.: Para ativar o zoom total, digite "t" e tecle Enter. 

● Para ativar o zoom estendido, digite "est" e tecle Enter. 

● Janela De Zoom 

● Para abrir uma janela de zoom, tecle z e tecle Enter para ativar o co-
mando Zoom. 

● Tecle J, correspondente à opção Janela. 

 Ou, na barra de navegação, use a Janela de zoom  

● Determinando O Recuo Do Terreno 

● Por padrão, o recuo (início da casa) deve estar 4 m (quatro metros) para 
dentro do terreno. 

 Ative o comando Deslocamento  

● Ajuste a distância da cópia para 4000 mm (4 m) e tecle Enter. 
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 Clique na linha de base  

 Clique à direita para criar uma cópia:  

● Para finalizar o deslocamento, tecle Enter. 

● Usando Aparar Para Ajustar 

 Ative o comando Aparar  

 Clique na linha de dentro para ser aparada  

● Para finalizar, tecle Enter. 
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● Criando A Divisão Do Jardim 

● A divisão do jardim possui 3000 mm (3 m). 

 Clique no botão Deslocamento  

● Especifique a distância de deslocamento com o valor 3000. 

 Selecione a linha a ser copiada  

● Clique abaixo da linha selecionada para copiar a linha. 

 Copiou a linha  

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

● O Deslocamento cria cópias paralelas na direção do cursor do mouse. 

04 – Configurando Osnap 

● Configurando O Osnap 

● Osnap usa precisões para facilitar a construção do desenho. 

● Mantendo a tecla Shift pressionada, clique com o botão direito e clique na 
opção Configurações de osnap... 
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● Clique na guia Snap ao objeto. 

 

● Selecione as precisões desejadas: 

 Ex.:  

● Deixe as opções assim: 

 

● Clique no botão OK. 

● Ou clique na seta à direita do botão Osnap, na barra de Status, e mar-
que as precisões. 

 Ex.:  

● Ativando O OSNAP 

 Na barra de status, clique no botão  ou tecle F3. 

● A linha de comando exibe <Osnap ativado>. 

● Desativando O OSNAP 

 Na barra de status, clique no botão  ou tecle F3. 

● A linha de comando exibe <Osnap desativado>. 
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● Osnaps Temporários 

● Mantenha pressionada a tecla Shift ou Ctrl e, sem soltar, clique com o 
botão direito do mouse na área de desenho. 

● Selecione a opção de precisão (osnap) desejada. 

 

● Usando O Comando Retângulo 

 Ative o comando Retângulo  

● Clique num ponto da área de desenho e clique em outro ponto para fe-
char o retângulo. 

● Ou para desenhar um retângulo com medidas: 

 Ative o comando Retângulo. 

● Clique num ponto da área de desenho e digite "d". 

 Ou clique na opção Dimensões  

● Entre com o comprimento e depois com a largura. 

● Ou entre com coordenadas cartesianas ou polares. 
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● Clique na área de desenho. 

● Criando Os Pilares De Sustentação Do Telhado 

 Clique no botão Retângulo ou digite "ret" e tecle Enter. 

● A linha de comando pediu para especificar o primeiro canto: 

 

● Para ativar o comando Osnap, tecle F3. 

 Clique para fixar o primeiro canto  

● O pilar (coluna) de sustentação do telhado tem 20 x 20 cm. 

● Entre com as coordenadas "@200,-200" e tecle Enter. 

● Percorreu 200 mm (20 cm) na coordenada X e -200 mm na coordena-
da Y. 

 

 Desenhou o quadrado:  
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● Comando Copiar 

 Ative o comando Copiar  

● O objeto será copiado 1 m (1000 mm) para baixo. 

● A linha de comando pediu para selecionar o(s) objeto(s): 

 

● Selecione os objetos (ex.: quadrado) para copiar e tecle Enter. 

 

● Pediu para especificar um ponto base: 

 

● Clique no canto superior esquerdo do quadrado para fixar o ponto base. 

 Ex.:  

● Arraste o cursor para baixo e tecle F8 para ativar o comando Ortogonal. 

● Pediu para especificar o segundo ponto. 

 

● Entre com a distância da cópia (1000) e tecle Enter para confirmar. 

 

● A distância entre os dois pilares (quadrados) é de 1000 mm ou 1 m. 
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 Copiou o quadrado na direção escolhida (abaixo):  

● Comando Distância 

● Usado para calcular distâncias (medidas) em um desenho. 

● Para ativar o comando Distância, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. Digite "dist" e tecle Enter. 

● 2. Clique na opção Medida e clique em Distância 

 

● Clique para fixar o primeiro ponto no quadrado inferior. 

 

● Clique na outra extremidade do quadrado superior para determinar o se-
gundo ponto. 
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● A distância (medida) é informada na janela de comando: 

 

● Exibiu a distância de 800 mm, pois na cópia deve-se descontar o tama-
nho do objeto (200 mm). 

● Apagando Objetos 

● Para acessar o comando Apagar, execute um dos 2 procedimentos: 

 1. Clique no botão Apagar   

● 2. Digite "apagar" e tecle Enter. 

● A linha de comando pede para selecionar os objetos (que se deseja apa-
gar): 

 

● Selecione os objetos a apagar e tecle Enter. 

 Ex.: Selecione o quadrado inferior e tecle Enter para apagá-lo  

● Comando Ortogonal 

● Mantém a direção fixa no sentido horizontal ou no sentido vertical. 

● Execute um dos 3 procedimentos: 

 1. Na barra de status, clique no botão Modo Orto  

● 2. Tecle F8. 

● 3. Digite "orto" e tecle Enter. 

● Clique em Ativado ou digite "a" e tecle Enter. 
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● Comando Desfazer 

● Usado para desfazer uma ação. 

 Tecle Ctrl+Z ou clique no botão Desfazer  

● Comando Refazer 

● Usado para refazer uma ação. 

 Tecle Ctrl+Y ou clique no botão Refazer  

05 – Desenhando Os Cômodos Da Casa 

● Comando Estender 

● O comando Estender estende objetos até uma linha usada como limite 
(linha de corte). 

● Para acessar o comando, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. Digite "est" e tecle Enter. 

 2. Selecione o comando Estender   

● As medidas de um cômodo são feitas a partir das paredes internas. 

● Paredes são desenhadas com duas linhas. 

● A janela de comandos pediu para selecionar o objeto a ser estendido: 

 

● Clique nos objetos ou linhas que se deseja estender. 
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● Ex.: Clique na linha para estender: 

 

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

 Fica assim:  

● Desenhando Batentes Para As Portas 

● A distância entre o batente da porta e a parede fica entre 10 e 15 cm 
(100 ou 150 mm). 

● 150 mm é a medida padrão para paredes internas (paredes dentro da 
construção). 

● Para parede externa, a medida padrão é 200 mm (20 cm). 

 Ative o comando Deslocamento  

● Ajuste a distância para 100 (10 cm).  

 Copie a linha para cima  

 Selecione o comando Estender  

 Clique na linha copiada para estender  

● Para finalizar o comando, tecle Enter. 

 Fica assim:  
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 Use o comando Aparar  

 Apare a linha, deixando assim:  

● A distância do batente à parede está pronta. 

● Desenhando As Portas 

● Portas têm medida padrão de 800 mm ou 80 cm (portas de banheiro têm 
60 ou 70 cm). 

 Use o comando Deslocamento  

 Use uma distância de 800 mm (80 cm) e copie a linha  

 Fica assim:  

 Selecione o comando Aparar  

● Selecione as duas linhas (1) para apará-las (2): 

 

● Tecle Enter para finalizar o comando. 

 Selecione o comando Estender  
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● Clique nas linhas (1) para estendê-las (2). Tecle Enter para finalizar: 

 

 Selecione o comando Aparar  

 Apare as linhas do batente e deixe assim:  

 Apare as linhas da parede e deixe assim:  

● As portas externas são representadas por uma linha, indicando a mudan-
ça de nível do piso. 

● Para reativar o comando Aparar, tecle Enter. 

 Apare uma linha e deixe assim:  

06 – Desenhando Outros Cômodos 

● Desenhando Um Corredor Interno 

● O corredor tem 1 m de largura. O mínimo na construção é de 80 cm. 

 Clique no botão Deslocamento  

● Ajuste a distância da cópia para 1000 (1000 mm = 1 m). 

 Copie a linha para baixo:  
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● Selecione o comando Aparar e apare as linhas assim: 

 

 Clique no botão Deslocamento  

● Ajuste a distância da cópia para 150. 

● 150 mm é a medida padrão para paredes internas (paredes dentro da 
construção). 

 Copie a linha para baixo  

 Clique no botão Concordância  

● O comando Concordância arredonda cantos, através de um raio forne-
cido. 

 Clique na opção Raio  

● Para deixar sem arredondamento (Raio = 0), digite "0" e tecle Enter. 

 Selecione as duas linhas  

Fica assim:  
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07 – Desenhando A Suíte 

● Desenhando O Banheiro 

● Para desenhar um banheiro de 1,5 metro:  

● Ative a ferramenta Deslocamento  

● Digite o valor de deslocamento 1500 (1,5m). 

● Desloque a linha interna da parede da sua planta: 

 

● Depois ative a ferramenta Deslocamento novamente. 

● Digite o valor da espessura da parede (150 mm). 
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● Desloque novamente para criar a linha da parede  

● Use o comando Aparar para aparar as linhas cruzadas entre as paredes. 

● Clique nas linhas a serem aparadas. 

● Meça o comprimento do banheiro  

● Desloque uma linha com o valor do comprimento do banheiro (3350 mm). 

● Desloque a linha de baixo para cima  

● Desloque novamente uma linha com a espessura da parede (150 mm). 



42 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Apare as sobras e então faltará apenas criar uma porta ou janelas para o 
cômodo. 

● Ajustando A Porta Da Suíte E Do Banheiro 

● Deixe as configurações de osnap assim: 

 

● Ative a ferramenta Linha. 

● Use a ferramenta Deslocamento  

● Desloque a linha interna com o valor da distância entre a porta e as pare-
des. 

● Você pode descobrir esse valor medindo a distância da parede. Se ela a-
presentar, por exemplo, 2000 mm (2 m) e a janela tiver 1200 mm (1,2 
m), você subtrai os valores (2000 - 1200), onde encontrará 800 mm. As-
sim, basta dividir esse resultado por 2 (800 / 2 = 400). 

● Usando O Comando Mover 

● Para ativar o comando Mover, execute um dos 2 procedimentos: 

 1. Clique no comando Mover  

● 2. Digite "mover" e tecle Enter. 

● Selecione o objeto e tecle Enter. 

● Clique no ponto de referência e arraste para o local desejado. 

● Clique para fixar. 
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08 – Praticando Portas 

● Desenhando O 2º Dormitório 

● Identifique as medidas do cômodo: 

 

● Desloque as linhas utilizando a ferramenta Deslocamento  

● Use os comandos Aparar e Apagar para criar as portas e janelas do novo 
cômodo. 

09 – Desenhando Uma Área Nos Fundos 

● Desenhando Outro Banheiro 

● Abra o programa AutoCAD. 

● Desative a grade da área de desenho:  

● Digite "unidades” e tecle Enter. 
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● Configure a precisão: 

 

● Usando os comandos indicados: 

 

● Desenhe o banheiro:  

10 – Trabalhando Com Camadas 

● Criando Uma Camada 

● Camadas são como sobreposições transparentes nas quais se organizam 
e agrupam objetos em um desenho. 

● Para ativar o comando Camada, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. No painel Camadas, clique no botão Propriedades da camada 
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● 2. Digite "ca" e tecle Enter. 

● A camada 0 é a camada padrão do AutoCAD e não pode ser apagada. 

● Ajuste a janela do Gerenciador de propriedades de camada, deixan-
do assim: 

 

● No painel Gerenciador de propriedades de camada, clique no botão 
Nova camada: 

 

● Criou uma camada. 

 

● Digite o nome para a nova camada e tecle Enter. 

● Ex.: Clique no nome "Camada1", digite "Janelas" e tecle Enter. 

 

● Faça os ajustes necessários para a camada. 

● Alterando A Cor Da Camada 

 Clique na opção Cor  



46 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Na janela Selecionar cor, clique na cor desejada e clique no botão OK. 

 Ex.: Selecione a cor vermelho  

● A cor serve para identificar as linhas desenhadas, usando essa camada. 

● Feche o painel Gerenciador de propriedades de camada. 

 

● Aplicando Camadas 

● Selecione os objetos. 

 Clique em Camada  
e selecione a camada desejada. 

 Ex.:  

● Os objetos selecionados pertencerão à camada selecionada e receberão 
suas propriedades. 

● Deixando Uma Camada Como Atual 

● Ative o comando Camada e clique na camada desejada. 

 Clique no botão Configurar atual  ou clique duplo na ca-
mada desejada. 
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● Excluindo Uma Camada 

● Ative o comando Camada e clique na camada que se deseja excluir. 

 Clique no botão Excluir camada  

● Não podem ser apagadas: 

 Camada 0, pois é a padrão do AutoCAD; 

 Camadas que contenham objetos desenhados nela; 

 Camada que esteja como camada atual. 

● Renomeando Uma Camada 

● Ative o comando Camada. 

● Clique na camada que se deseja renomear. 

● Clique novamente na camada para editá-la. 

● Digite o novo nome para a camada e tecle Enter. 

● Não pode ser mudado o nome da camada 0, pois é uma camada padrão. 

● Calculando O Centro Da Parede 

● As janelas ficam, normalmente, na posição central de uma parede. 

 Ative o comando Distância  

● Meça a distância entre dois pontos de uma parede. 

 Ex.:  

 Informou a distância. Ex.:1850 mm (1,85 m)  

● A largura da janela do banheiro será de 1 m (1000 mm). 

● Para ativar a calculadora do AutoCAD, digite "cal" e tecle Enter. 



48 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

 

● Digite a medida encontrada entre os dois pontos da parede e subtraia da 
largura da janela. Ex.: 1850-1000 (a parede mede 1850 mm e a jane-
la 1000 mm). 

 Faça o cálculo "1850-1000" 

● Tecle Enter. 

 Exibiu o resultado:  

● Descontou a medida da janela do total da parede. 

● Para se obter a posição do centro é só dividir por dois (2). 

● Ative novamente a calculadora, teclando Enter. 

 Divida o resultado por 2. Ex.: 850/2 

● Tecle Enter. 

 Exibiu o resultado:  

● Agora é só criar linhas de 425 mm de cada lado para encontrar o centro 
da parede. 

● Obs.: Para centralizar duas janelas numa mesma parede, subtraia o com-
primento da parede do comprimento das duas janelas e divida por 3. 

● Ex.: A parede mede 5000 mm e as duas janelas medem 3000 mm 
(1500 mm cada) → (5000-3000) ÷ 3 = 666,67 mm. 

● O cálculo pode ser feito num único passo. Ex.: Digite "(5000-3000)/3" 
e tecle Enter. 

 Ative o comando Deslocamento  

● Ajuste a distância de deslocamento para o resultado obtido anteriormen-
te. 

● Ex.: Ajuste a distância da cópia para "425" e tecle Enter. 
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 Faça os deslocamentos e deixe assim:  

● Use os comandos Estender e Aparar para finalizar a janela. 

 Fica assim:  

● Serão desenhadas duas linhas dentro da parede para indicar as janelas 

 Clique na ferramenta Distância  

 Calcule a distância entre os pontos:  

● Informou a distância de 150 mm (15 cm), que é a medida padrão da 
parede interna. 

 

● Ative a calculadora do AutoCAD e efetue o cálculo "150/3". 

 Exibiu o resultado "50". 
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 Clique no botão Deslocamento  e ajuste a distância da cópia com 
o resultado (50 mm). 

 Crie uma cópia da linha para baixo  

 Crie uma cópia da linha para cima  

 Fica assim:  

● Para finalizar, tecle Enter. 

 Selecione a ferramenta Aparar  

 Apare as linhas e deixe assim:  

● Dividiu-se a largura da parede por 3 para se obter 3 partes iguais. 

● Para aplicar uma camada à janela: 

 Abra uma janela de zoom no local da janela  

● Selecione as quatro linhas da janela: 
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● Selecione a camada desejada para atribuir suas propriedades às linhas se-
lecionadas. 

● Ex.: Selecione a camada Janelas para deixar as linhas com a cor verme-
lha e pertencendo à camada Janelas. 

 

● Tecle Esc para desmarcar. 

● Ative o comando Zoom estendido. 

 

 A janela vai ficar assim:  

● Agora as linhas da janela fazem parte da camada Janelas. 

● Alterando O Tipo De Linha Da Camada 

● Ative o comando Camada. 

● Selecione a camada na qual será alterado o tipo de linha. 

 Clique na opção Tipo de linha  

 

● Clique no botão Carregar para carregar a linha desejada. 

● Clique na linha desejada e clique no botão OK. 

● Ativando/Desativando Uma Camada 

● Ative o comando Camada. 

● Selecione a camada que vai ser ligada/desligada. 

 Clique no ícone de lâmpada  
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 Ícone de lâmpada acesa - camada ativada (visível no projeto); 

 Ícone de lâmpada apagada - camada desativada (invisível no 
projeto). 

● Bloqueando/Desbloqueando A Edição Da Camada 

● Ative o comando Camada. 

● Selecione a camada que vai ser bloqueada/desbloqueada. 

 Clique no ícone de cadeado  

 Cadeado aberto - camada desbloqueada (pode-se modificar o con-
teúdo). 

 Cadeado fechado - camada bloqueada (não se pode modificar o 
conteúdo). 

11 – Desenhando A Janela Da Suíte 

● Usando O Comando Rotacionar 

● Para ativar o comando Rotacionar, execute um dos 2 procedimentos:  

 1. Clique no botão Rotacionar  

● 2. Digite "rotac" e tecle Enter. 

● Selecione os objetos e tecle Enter. 

● Ex.: Ative o comando Copiar, selecione a janela do banheiro da suíte e 
tecle Enter: 

 

● Clique no ponto de referência e arraste o cursor para rotacionar ou digite 
um ângulo e tecle Enter. 
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● Ex.: Clique no meio da linha da parede interna para definir o ponto base 
de rotação (1) e clique no meio da parede vertical para copiar a janela: 

 

 Ative o comando  

 Selecione as linhas da janela e tecle Enter  

● Clique no meio da linha da parede interna para definir o ponto base de ro-
tação. 

 

● Para deixar a janela na vertical (270°), digite "270" e tecle Enter. 

● Girou a janela em 270 graus e a centralizou na parede. 

 

● Dica: Use o comando Ortogonal, teclando F8, para rotacionar na verti-
cal ou na horizontal. 
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● Copiando Objetos Com O Comando Copiar 

 Clique no botão Copiar  

● Ou digite "copiar" ou "cp" e tecle Enter. 

● Selecione os objetos e tecle Enter. 

● Ex.: Selecione as quatro linhas do desenho da janela e tecle Enter. 

 

● Pediu para especificar o ponto base: 

 

● Ponto base é a guia para a cópia do objeto. 

 Clique no meio da linha  

● Clique na posição que receberá a cópia e tecle Enter para finalizar. 

● Ex.: Clique no meio da linha da parede interna do banheiro: 

 

12 – Blocos 

● Criando Blocos 

● Um bloco consiste em um ou mais objetos combinados para criar um ú-
nico objeto. Blocos podem ajudá-lo a reutilizar objetos no mesmo dese-
nho ou em outros desenhos. 
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● Ex.: Ao invés de copiar a janela, podemos criar um bloco para inserir em 
qualquer desenho. Assim, a janela já estará pronta. 

● Selecione os objetos. Ex.: Selecione os quatro objetos da janela: 

 

 No painel Bloco, clique no botão Criar  

● Digite um nome para o bloco. 

● O nome e a definição do bloco são salvos no desenho atual. 

● O nome pode ter até 255 caracteres e incluir letras, números e espaços 
em branco. 

 Selecione a opção Converter para bloco  

 Clique no botão Selecionar ponto  

● No desenho, clique no ponto de referência (ponto de inserção): 
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● A janela será inserida como um bloco tendo este ponto como referência. 

● Clique no botão OK. 

● Posicione o cursor na janela para ver que ela se transformou em um blo-
co (uniu as 4 linhas). 

 

● Vamos inserir o bloco da janela na parede indicada: 

 

● Como a parede ficará com duas janelas, deve-se medir a distância da pa-
rede, subtrair a distância das duas janelas e dividir o resultado por 3. 

 Ative o comando Distância  e meça a distância da parede: 

 

● A distância deve ser de 5500 mm ou 5,5 m. 

 Ative a calculadora do AutoCAD  

● Como a janela mede 1400 mm, duas janelas medem 2800 mm. Assim, 
deve-se subtrair esse valor de 5500 e dividir o resultado por 3. 

 Digite "(5500-2800)/3" e tecle Enter  

 O resultado é 900 mm ou 90 cm  
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● A extremidade da janela deve ficar a uma distância de 900 mm (90 cm) 
da extremidade da parede. 

● Inserindo Blocos 

 Clique no botão Inserir bloco  

 Clique no bloco criado. Exemplo:  

● Se for preciso, rotacione o bloco para inserir numa parede com uma posi-
ção oposta do bloco. 

 

● Informe o valor da rotação (ex.: 90º), tecle Enter e clique no ponto de 
inserção. 

 

● Com aúxilio das ferramentas Mover e Distância, mova a janela na pare-
de. Será preciso calcular as dimensões da parede para subtrair pelo valor 
da(s) janela(s). 
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● Ex.: Após calcular a distância de 900 mm, ative a ferramenta Mover e cli-
que no bloco. Clique na extremidade do bloco, mova para baixo, digite o 
valor "900" e tecle Enter para mover o bloco 900 mm para baixo. 

 

● Ao inserir um bloco, cria-se uma referência de bloco que especifica a sua 
localização, sua escala e sua rotação. 

● Visualizando Coordenadas 

● Pode-se ativar o comando Distância e posicionar o cursor no ponto de-
sejado. As coordenadas aparecerão na entrada dinâmica (à direita do cur-
sor). 

● Ex.:  

● Outra forma é abrindo o painel Propriedades. 

● Selecione o bloco. 

● Para abrir o painel Propriedades, execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Tecle Ctrl+1. 

● 2. Digite "propr" e tecle Enter. 

 3. Clique na guia Vista   
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 No painel Paletas, clique no botão  

● Na seção Geometria, visualize as coordenadas: 

 

● Usando Escala 

● Uma das grandes vantagens de usar blocos é a possibiilidade de redi-
mensioná-los, alterando sua escala. 

 Clique no botão  

 Clique em  

 Escolha o bloco. Ex.:  

 Mantenha a caixa marcada  
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● Especifique a escala para os eixos X, Y e Z. 

 

● Ex.: Se um bloco possui 1000 mm de largura e é desejado usar um blo-
co de 1500 mm, insira uma escala de 1.5 no eixo X. Se o bloco possui 20 
mm de altura e é desejado inserir o bloco com altura 15 mm, use a escala 
0,75 no eixo Y (vertical), pois 15 ÷ 20 = 0,75. 

● Ex.: Altere a escala do eixo X para "1.5" (a largura de 1000 mm será mul-
tiplicada por 1.5 e será alterada para 1500 mm). 

 

● Se necessário, calcule antes na linha de comando, usando a Calculadora. 

● Ex.: Para usar um bloco de 1500 mm e alterar sua escala para 1000 mm, 
calcule 1000 ÷ 1500. 

● Selecione o resultado 0,666666667 e copie, teclando Ctrl+C. 

● Clique no campo Escala X e tecle Ctrl+V para colar a escala. 

● Como a janela ficará na vertical, insira um ângulo de 90 graus. 

 

 Clique no bloco e clique no meio da parede para inserir a janela. 

 Ex.:  

● Removendo Definições De Bloco 

● Para reduzir o tamanho de um desenho, é possível remover as definições 
de bloco não utilizadas. 
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● Todas as referências a um bloco devem ser apagadas para que se possa 
apagar a definição de bloco. 

● Para remover definições de bloco, digita-se o comando "eliminar" ou 
"purge", em inglês. 

● Apague as referências ao bloco a ser removido. 

● Digite "eliminar" ou "purge" e tecle Enter. 

 Clique no ícone de adição  

 Desmarque a caixa Blocos  

 Selecione o bloco a ser removido. Ex.:  

 Clique no botão  

 Clique em  

13 – Removendo Definições De Blocos 

● Adicionando Blocos Na Paleta Ferramentas 

 Clique na guia Vista  
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 No painel Paletas, clique no botão Paleta Ferramentas  

 Exibiu a paleta Ferramentas  

 Clique na guia desejada. Ex.:  

● Clique no bloco para selecioná-lo. 

● Clique com o botão direito sobre o bloco e arraste-o para a paleta. 

● Ex.: Inseriu o bloco Janela1000 na paleta Ferramentas. 

 

● Para fechar a paleta, clique no seu botão Fechar (X). 
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● Reaproveitando Blocos 

 Clique na guia Vista  

 Clique no botão  

● Clique no bloco e clique em um ponto de inserção no desenho. 

● Embora um bloco sempre seja inserido na camada atual, a referência de 
bloco mantém informações sobre as propriedades originais de camada, 
cor e tipo de linha dos objetos contidos nesse bloco. 

● Um bloco pode ser inserido em qualquer desenho a partir da paleta Fer-
ramentas. 

● Usando A Propriedade Para Calcular A Posição 

 Selecione o bloco  e abra o painel Propriedades. 

 Na seção Geometria, altere a Escala X. Ex.: 

 

 Aumentou o tamanho:  

 Deixe a rotação com o ângulo 0 (zero):   

 O bloco ficou na horizontal  
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● Clique na alça (1) e, sem soltar, arraste até o meio da parede (2). Clique 
para fixar. 

 

● Moveu o bloco de janela, deixando-o no meio da parede 

 

● Tecle Esc. 

● Amplie o bloco para ver que não encaixou na parede. 

 

● Meça a parede para ver que sua espessura é de 150 mm e o bloco é pa-
ra uma parede de 200 mm. 

 

● Selecione o bloco, abra o painel Propriedades e clique no campo Esca-
la Y: 

 

 Clique no ícone de calculadora  

 Deixe com o cálculo  e clique no botão Aplicar. 
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 Ficou com a escala 0.75 

 

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc para desmarcar o bloco. 

● Agora encaixou a janela na parede: 

 

● Excluindo O Bloco Da Paleta Ferramentas 

● Com a paleta Ferramentas aberta, clique com o botão direito no bloco e 
clique em Excluir. 

● Clique no botão OK. 

14 – Textos 

● Digitando Textos 

● Para ativar o comando Texto, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. Digite "texto" e tecle Enter. 

● 2. No painel Anotação, escolha a opção Linha Única: 

 

● Pediu para especificar o ponto inicial do texto: 

 

● Clique num ponto inicial ou escolha as opções  

● O comando pede para especificar a altura do texto (tamanho da fonte): 
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● Digite a altura do texto ou tecle Enter para aceitar a atual. 

● O AutoCAD mantém gravada a última altura (tamanho da letra) usada. 

● Pediu para especificar o ângulo de rotação do texto: 

 

● Digite o ângulo de rotação do texto (digite "0" para não inclinar) ou tecle 
Enter para aceitar o atual. 

 Digite o texto. Ex.:  

● Tecle Enter para deixar o texto com mais de uma linha. 

● Importante: As linhas serão objetos independentes. 

● Para finalizar a digitação, tecle Enter. 

● Configurando Os Estilos De Texto 

● Estilos são os formatos para inclusão no AutoCAD (fonte, efeito etc.). 

● Para ativar o comando Estilo, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. Digite "estilo" e tecle Enter. 

 2. Clique na guia Anotação  

● Clique na seta do painel Texto para expandir. 

 

● Na caixa de diálogo Estilo de texto, selecione o estilo e ajuste suas pro-
priedades, como fonte e altura. 

● O estilo de texto Standard é o padrão e não pode ser apagado. 
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● Clique no botão Aplicar e Fechar. 

● Criando Estilos De Texto 

 Ative o comando Estilo e clique no botão  

 Digite o nome do novo estilo. Ex.:  

● Clique no botão OK. 

 Ajuste a fonte. Ex:  

● Ajuste as configurações. 

 Ex.:  

● Deixando a altura com "0", o AutoCAD pedirá o tamanho da fonte ao di-
gitar. 

 Para o estilo de texto se tornar padrão, clique no botão  

● Clique no botão  

● Movendo Textos 

 Clique no botão Mover  

● Selecione o texto que se deseja mover e tecle Enter. 

● Ajuste um ponto base para mover o texto. 

● Atenção: Nos textos não aparecem os osnaps (pontos automáticos pa-
ra seleção). 

● Movimente o texto para a nova posição. 
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● Ex.: Clique no meio do texto e arraste para a nova posição: 

 

● O texto é movido como um objeto normal no AutoCAD. 

● Para mover um texto de uma única linha, basta selecioná-lo e usar sua al-
ça. 

● Clique para fixar a nova posição. 

● Copiando Textos 

 Ative o comando Copiar  

● O comando pediu para selecionar os objetos. 

 

● Selecione os textos para copiar e tecle Enter. 

● Pediu para especificar o ponto base: 

 

● Especifique o ponto base para cópia. 

● Movimente o cursor na direção que se deseja copiar e clique para fixar. 

● Editando Textos 

● Para editar um texto, execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Digite "tedit" e tecle Enter. 

● 2. Clique no texto. Clique com o botão direito e escolha Editar. 

● 3. Clique duplo sobre o texto. 

 Ativou o comando EDITARTEXTO  
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● Se o texto não estiver selecionado, pedirá para fazê-lo: 

 

● Altere o texto e tecle Enter 2 vezes para finalizar a edição. 

● Girando Textos 

● Para girar com precisão, definindo o valor da inclinação: 

● Sem nenhum comando ativo, selecione o texto que se deseja girar. 

● Para abrir o painel Propriedades, tece Ctrl+1 ou clique com o botão di-
reito e escolha Propriedades. 

● Ajuste o campo Rotação para o ângulo de giro desejado. 

 

● Feche o painel Propriedades. 

● Ou, para girar o texto livremente, sem precisão: 

● Selecione o texto e ative o comando Rotacionar. 

● Clique num ponto base e gire o texto. 

● Clique para fixar a inclinação. 

● Excluindo Estilos De Texto 

● Antes de excluir um estilo, ative o comando Texto para exibir o estilo de 
texto atual. 

● Atenção: Um estilo não pode ser excluído se estiver sendo usado. 

● Digite "estilo" e tecle Enter. 

● Digite "Standard" e tecle Enter. 

● Tecle Esc. 

● Ative o comando Estilo e selecione o estilo que se deseja excluir. 

● Clique no botão Excluir e clique em OK para confirmar. 

● O estilo de texto Standard não pode ser apagado, pois é o padrão. 
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15 – Criando A Legenda de Portas E Janelas 

● Ajustando A Espessura Da Linha 

● Selecione as linhas nas quais se deseja alterar a espessura. 

● Na guia Padrão, posicione o cursor no painel Propriedades, clique na 
caixa de opções e selecione a espessura de linha desejada. 

● Ex.: Seleção de espessura 0.30 mm: 

 

● Para exibir as alterações, o botão Mostrar/Ocultar espessura de linha 
deve estar ativado. 

● Por padrão, o botão fica oculto. 

● No final da barra de status, clique no botão Personalização e selecione 
a opção Espessura de linha: 

 

 Na barra de status, clique no botão para ativá-lo:  

● Selecionando O Estilo Do Texto 

● Digite "texto" e tecle Enter. 

 É exibido o estilo de texto atual:  

● Para selecionar outro estilo, digite "estilo" e tecle Enter.  

● O comando pediu o nome do Estilo: 

  

● Digite o nome do estilo que se deseja usar e tecle Enter. 
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● Se não souber o nome do estilo, digite "?" e tecle Enter ou clique em  

● É exibida uma lista com todos os estilos. 

● Ou, na guia Padrão, painel Anotação, clique para ampliar o painel Ano-
tação 

 

● Escolha a opção Estilo do texto  

● Escolha o estilo Comodos  

● Ou, na guia Anotação, no painel Texto, clique na caixa de seleção de es-
tilos e selecione um estilo. 

 

● Aprendendo Alinhamento Dos Textos 

● Depois de ter selecionado o estilo desejado, ative o comando Texto. 

 Digite "J" e tecle Enter ou clique em  

● O comando pediu para digitar o alinhamento desejado: 

 

● Digite o alinhamento desejado (ou suas iniciais) e tecle Enter. 

● Os mais usados são Centro (digite "C") e Meio (digite "mei"). 

● Ou clique no alinhamento desejado. 

● Clique no local que se deseja incluir o texto. 

● Ajuste a altura da letra (tamanho do texto) e tecle Enter. 



72 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Ajuste o ângulo de rotação do texto e tecle Enter. 

● Digite o texto e tecle Enter até finalizar o comando. 

16 – Editando Textos 

● Praticando Cópias Com O Comando Copiar (CP) 

 Clique no botão Copiar  

● Ou digite "copiar" ou "cp" e tecle Enter. 

● Selecione os objetos e tecle Enter. 

● Exercitando Edição De Textos 

● Ative o comando Editar texto, digitando: “editartexto” ou “tedit”. 

● Altere as descrições de textos existentes clicando neles e digitando. 

17 – Iniciando Os Cortes Da Planta 

● Indicando Os Cortes Da Planta 

● Desenhe uma linha atravessando a planta. 

● Na planta, a norma é ter 2 cortes no desenho; um corte deve passar pe-
lo banheiro e outro deve passar pela cozinha. 

● Apare a linha, deixando apenas o que exceder às linhas da parede exter-
na. 

 Ex.:  

 Crie um estilo. Ex.:  

● Selecione a fonte e clique no botão Aplicar. 
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 Ex.:  

● Clique no botão Fechar. 

● Ative o comando Texto. 

● Digite "estilo" e tecle Enter. 

● Digite "legenda" e tecle Enter. 

 Use como ponto inicial a extremidade da linha. Ex.:  

● Ajuste a altura do texto. Ex.: Digite "600" e tecle Enter. 

● Deixe o ângulo de rotação com valor "0" (zero). 

● Digite "A" e tecle Enter duas vezes. 

● Ative o comando Copiar e copie o texto para a outra extremidade. 

● Fica assim: 

 

 Insira o objeto que representa o corte  

● Para desenhar o objeto de corte, use o comando Linha e arredonde os 3 
cantos do triângulo com o comando Concordância, usando um ângulo de 
45 graus. 



74 AutoCAD 2023 - Projeto Civil 

● Exemplo: 

 

● Copiando Objetos Para Outro Desenho 

● Para facilitar a cópia, deixe os desenhos sendo exibidos lado a lado em 
suas respectivas janelas. 

● Para exibir janelas lado a lado: 

 Clique na guia Vista  

● No painel Interface, clique no botão Lado a lado vertical  

 

 Selecione o objeto a ser copiado. Ex.:  

  



AutoCAD 2023 - Projeto Civil 75 

● Clique com o botão direito no objeto (1) e, sem soltar, arraste para a outra 
janela (2) e solte. 

 

 Clique em Copiar aqui  

18 - Hachuras 

● O Comando Hachura 

● Hachuras são preenchimentos para se representar materiais (ex.: metal, 
alvenaria, pisos, madeira etc.). 

● Para ativar o comando Hachura, execute um dos 2 procedimentos: 

● 1. Digite "hachura" ou "hc" e tecle Enter. 

 2. No painel Desenhar, clique no botão Hachura  

● Selecionando O Tipo De Hachura 

● Ative o comando Hachura. 
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● No painel Padrão, escolha uma hachura: 

 

Ou clique no botão (1). Use a barra de rolagem e clique numa hachura, 
como, por exemplo, a "SACNCR" (2): 

 

● Aplicando A Hachura 

● Pediu para selecionar o ponto interno: 

 

● Clique num cômodo para inserir a hachura. 

● Se a hachura está muito pequena, é preciso alterar a escala. 

● Para exibir novamente a guia Criação de hachura, tecle Enter. 

● No painel Propriedades, altere o valor da escala. 

 Ex.:  

 No painel Limites, clique no botão  

● Clique no local desejado do desenho para selecionar (um cômodo, por e-
xemplo) e tecle Enter. 
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● Editando Hachuras 

● Para editar uma hachura, execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Digite "editarhach" e tecle Enter. 

● Clique na hachura para abrir a caixa de diálogo Edição da hachura. 

● 2. Selecione a hachura. Clique com o botão direito na seleção e escolha a 
opção Editar hachura. 

 

● 3. Clique na hachura e expanda o painel Opções. 

 

 Clique no botão da amostra  

 Na paleta, selecione uma hachura e clique no botão OK. Ex.:  

 Ajuste a escala da hachura. Ex.:  

 Clique no botão  

 Ex.:  

● Quanto maior o valor da escala, maior a distância no preenchimento. 
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● Visualizando A Hachura 

 Na caixa de diálogo Edição da hachura, clique no botão  

● Depois de visualizar, tecle Esc para retornar à caixa de diálogo ou clique 
com o botão direito para aceitar a hachura. 

● Clique no botão OK. 

● Ajustando A Escala E O Ângulo Da Hachura 

● Escolha uma hachura 

● No painel Propriedades, no campo Escala, entre com o valor da escala 
desejada. 

 

● No painel Propriedades, no campo Ângulo, entre com o valor do ângu-
lo desejado. 

 

● Na caixa de diálogo Edição da hachura, ajuste os valores para a escala 
e o ângulo na seção Ângulo e escala. 

● Clique no botão OK. 

● Na planta, a norma é ter 2 cortes no desenho. Um corte deve passar pe-
lo banheiro e o outro deve passar pela cozinha. 

19 – Desenhando Os Cortes Do Projeto 

● Corte A:A – Copiando Objetos 

● A cópia será visualizada acima da planta. 

● Ative o comando Copiar  

● Selecione toda a planta e tecle Enter. 

● Use o canto superior esquerdo da planta como ponto base. 
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 Ex.:  

● Arraste para cima e clique para fixar a cópia. 

 

● Tecle Enter para finalizar. 

 Selecione a camada padrão "0"  

● Ative o comando Linha. 

● Crie uma linha no desenho copiado (deve passar pelo banheiro). 

 Ex.:  

● Ative o comando Aparar  
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● Apare tudo acima da linha criada: 

 

 Ative o comando Apagar  e apague as sobras e a linha inserida: 

 

 Ative o comando Deslocamento  

● Ajuste a distância para um valor maior que o medida vertical da planta. 
Ex.: A medida é de 7500 mm  use um valor de 9000 mm. 

● Selecione a linha a ser copiada (base da planta), arraste para cima e clique 
para fixar a posição. 
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● Clique na linha copiada anteriormente, mova o cursor para cima, digite 
"2700", que é a altura da parede (2,7 m ou 2700 mm) e tecle Enter 

 

 Ative o comando Estender  

● Clique na opção  

● Clique na linha deslocada anteriormente, que representa o teto (altura das 
paredes) e tecle Enter. 

● Clique nas linhas verticais para estendê-las até a linha horizontal que re-
presenta o teto (altura das paredes). 

● Estenda somente as linhas referentes ao corte. 

● Se houver colunas desenhadas com o comando Retângulo, use o co-
mando Explodir para desagrupá-las. 

 

● Dica: Use a roda do mouse para facilitar o uso do zoom. 

 Ative o comando Aparar  
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● Apare tudo abaixo da linha base (chão da casa). 

 

● Fica assim: 

 

 Ative o comando Mover  

● Mova a vista do corte, deixando-a um pouco acima da planta. 

 

● Desenhando O Peitoril 

● Peitoril (parapeito) é o espaço que existe entre a janela e o chão. 

● Exemplo: 
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 Ative o comando Deslocamento  

● Ajuste a distância do peitoril (depende do tipo e do tamanho da janela – 
ver valores na tabela da planta). 

 Ex.:  

● Deixe a distância da cópia com 600 mm (60 cm) e tecle Enter. 

● Selecione a linha a ser copiada (linha de base da vista A:A) e desloque-a 
para cima: 

 

● Clique na linha deslocada, mova o cursor para cima e ajuste a distância 
da cópia usando a altura da janela (ver valores na tabela). 

● Ajuste a distância para "1500" (1,5 m = altura da janela). 

 

● Desloque a linha para cima. 

 

● Finalize, teclando Enter. 

● Selecione as duas linhas copiadas: 
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 Aplique a camada referente às janelas 

 

● Tecle Esc para desmarcar as linhas. 

● Ative o comando Aparar e apare as linhas. 

 Ex.:  

● Desenhando As Portas Do Corte A:A 

 Clique no botão Deslocamento  e use a distância de 2100 mm (as 
portas têm 2,10 m). 

● Deixe assim:  

 

● Finalize o comando Deslocamento, teclando Enter. 

● Use o comando Aparar e apare as linhas de base das portas: 

 

● Comando Explodir 

● Usado para desagrupar objetos (retângulos, polilinhas...). 

● Para ativar o comando Explodir, execute um dos 2 procedimentos:  

● 1. Digite "explodir" e tecle Enter. 
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 2. Clique no botão Explodir  

● Selecione os objetos para desagrupar. 

 Ex.: Clique no pilar  

● O pilar está unido; é um único objeto (polilinha). 

 

● Ative o comando Explodir e tecle Enter para desagrupar. 

● Depois de usado, o comando desagrupa o objeto selecionado. 

20 – Praticando O Comando Aparar 

● Cálculo De Caída Do Telhado 

● Deve-se multiplicar o comprimento da caída pela porcentagem da caída. 

● Exemplos de caída: 

 Telhas Plan - 20% (multiplica por 0.2); 

 Laje - 2% (multiplica por 0.02); 

 Telha Colonial - 25% (multiplica por 0.25); 

 Telha Romana - 30% (multiplica por 0.3). 

● Desenhando As Colunas Do Oitão Do Telhado 

● Oitão é a parede que serve de sustentação para o telhado. 
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● A caída da laje tem inclinação de 2%. 

● A queda d'água é de 2% na laje, isto é, a cada metro da caída do telha-
do serão adicionados 2 cm (ou 20 mm) no oitão. 

 Ative o comando Distância  

● Meça a distância do cômodo que possui apenas laje (como um banheiro 
externo), incluindo as paredes. 

 Ex.:  

● Ative o comando Cal e calcule a distância encontrada pela inclinação. 

 

● Ex.: 2950 mm multiplicado por 2% (0.02) = 59 mm. 

● Clique no botão Deslocamento e ajuste a distância em 59 mm. 
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● Selecione a linha de base: 

 

● Desloque-a para cima: 

 

● Use os comandos Estender e Aparar e deixe somente a coluna: 

  

● Meça uma área que tenha caída de telhado e multiplique por 20% (0.2). 

● A queda d'água é de 20% para telhas plan, isto é, a cada metro de caí-
da do telhado serão adicionados 20 cm (200 mm) no oitão. 

● Ex.: 6000 mm x 0.02 = 1200 mm. 

● Desloque a linha da laje usando a distância encontrada para cima para de-
senhar a coluna do oitão. 
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● Usando os comandos Estender e Aparar, deixe a coluna assim: 

 

● Desenhe uma linha para representar a linha de corte A:A: 

 

● Calcule a medida: 

 

● A medida informada é de 10100 mm ou 10,1 m. 

 

● A queda d'água é de 20% para telhas plan, isto é, a cada metro de caí-
da do telhado serão adicionados 20 cm (ou 200 mm) no oitão. 

● Ative o comando Cal e faça o cálculo de 10100 multiplicado por 0.2. 

 O resultado é 2020 mm  

● Clique no botão Deslocamento e ajuste a distância em 2020 mm. 
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● Crie uma cópia da linha da laje para cima: 

 

● Usando os comandos Estender e Aparar, deixe a coluna assim: 

 

● Desenhe a linha de corte A:A: 

 

● Clique no botão Deslocamento e ajuste a distância em 75 mm. 

● Crie uma cópia da linha para cima: 

 

● Desenhe uma linha de qualquer medida para cima: 
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● Usando os comandos Estender e Aparar, deixe assim: 

 

 Calcule a distância:  

● Informou a distância de 4150 mm. 

● Ative a calculadora e faça o cálculo de 4150 multiplicado por 0.2. 

 O resultado é 830 mm  

● Clique no botão Deslocamento e ajuste a distância em 830 mm. 

● Crie uma cópia da linha da laje para cima: 
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● Usando os comandos Estender e Aparar, deixe a coluna assim: 

 

● Deixe a coluna com 2500 mm (2,5 m): 

 

 Desenhe uma linha de base:  

● A linha que foi desenhada é a referência para fazer a caída do telhado. 

● Calcule a distância entre os dois pontos: 

 

 Informou a distância de 4150 mm  

● Como já foi calculado o valor de 830 mm anteriormente, vamos usá-lo. 
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 Desloque 830 mm para cima:  

● Tecle Enter para finalizar o comando. 

 Desenhe a linha:  

● Desloque uma linha 50 mm e outra 100 mm para a esquerda: 

 

 Estenda a linha:  

 Estenda a linha:  

● Para finalizar, tecle Enter. 
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● Desloque a linha inclinada 100 mm para cima e 150 mm para baixo: 

 

 Estenda as 3 linhas:  

● Para finalizar, tecle Enter. 

● Usando os comandos Linha, Aparar e Apagar, deixe assim: 

 

● Usando os comandos Estender e Aparar, deixe assim: 
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● Desloque a linha vertical 550 mm e 600 mm para a esquerda: 

 

● Para encerrar, tecle Enter. 

● Desenhe uma linha diagonal e desloque-a 100 mm para cima e para bai-
xo: 

 

 Desenhe a linha:  

● Estenda as linhas, deixando assim: 
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● Usando os comandos Aparar, Apagar e Estender, deixe assim: 

 

● Usando os comandos Aparar, Apagar e Estender, deixe assim: 

 

● Fica assim: 

 

21 - Tabelas 

● Inserindo Tabelas 

● Numa tabela, pode-se trabalhar com células e executar cálculos com as 
mesmas. 

● Para ativar o comando Tabela, execute um dos 3 procedimentos: 

● 1. Digite "tb" ou "tabela" e tecle Enter. 
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● 2. Na guia Padrão, painel Anotação, clique no botão Tabela 

●  

● 3. Na guia Anotação, painel Tabelas, clique no botão Tabela 

 

● A caixa de diálogo Inserir tabela será aberta. 

● Criando Um Estilo De Tabela 

● Na caixa de diálogo Inserir tabela, clique no botão Iniciar a caixa de 
diálogo Estilo de tabela: 

 

 Clique no botão  

 Digite o nome do novo estilo e clique no botão  

● Na guia Geral, ajuste assim: 

 

● Clique na guia Texto  
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● Deixe as propriedades da célula assim: 

 

 Clique na guia Bordas  

● Deixe a espessura de linha com 0.30 mm: 

 

 Clique no botão Bordas externas  

 Selecione o estilo Cabeçalho  

● Clique no botão OK e clique no botão Fechar. 

 Ajuste assim:  

 A tabela fica assim:  

 Selecione o estilo de tabela Portas e Janelas  
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  Clique na opção  

● Especifique a quantidade de linhas e colunas: 

 

● Clique no botão OK. 

● Clique na planta e arraste para dimensionar a tabela. 

 Ex.:  

● Clique para fixar. 

● Exibiu a guia Editor de texto com várias guias para edição de texto: 
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● A 1ª célula está em modo de edição e existem colunas e linhas, como nu-
ma planilha. 

 Ex.:  

● Entre com os dados, teclando Enter para ir para a célula inferior. 

 Ex.:  

● Editando Células 

 Clique duplo na célula desejada:  

● Digite ou altere o conteúdo da célula. 

● Tecle Ctrl+Enter para sair do modo de edição. 

● Excluindo Linhas Da Tabela 

● Clique numa célula da linha a ser excluída. 
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● Exibiu a guia Célula da tabela com vários painéis: 

 

● No painel Linhas, clique no botão Excluir linhas  

 

22 – Mesclando Células 

● Mesclando Células 

● Selecione duas células contíguas, usando a tecla Shift: 

 Ex.:  

● No painel Mesclar, clique em Mesclar células e clique numa opção (ex.: 
Mesclar por linha) 
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● Mesclou as duas células, tornando-se uma só: 

 

● Tecle Esc. 

● Dimensionando A Tabela 

 Selecione toda a tabela  

● Tecle Ctrl+1 para abrir o painel Propriedades. 

● Altere a altura e a largura da tabela. 

 Ex.:  

● Para dimensionar células, use o mesmo procedimento. 

● Pode-se dimensionar as células usando as alças de seleção. 

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc. 

● Alterando A Altura (Tamanho) Do Texto 

 Clique na célula. Ex.:  

● Para abrir o painel Propriedades, tecle Ctrl+1. 

● Altere a propriedade Altura do texto. 
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 Ex.:  

● Feche o painel Propriedades. 

● Editando Bordas 

● Para abrir o painel Propriedades, tecle Ctrl+1. 

● Clique no campo Espessura de linha da borda: 

 

 Clique no botão  

● Escolha a espessura de linha e a cor do texto: 

 

 Selecione o tipo de borda  e clique no botão OK. 

● Feche o painel Propriedades. 

● Copiando Formatação De Texto 

● Clique na célula que se deseja copiar o formato. 

 Clique no botão  
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● Pediu para selecionar a célula de destino: 

 

● Clique na célula que se deseja copiar o formato. 

 O formato do cursor muda para um pincel  

● Clique na célula de destino (célula na qual se deseja colar a formatação). 

● Para sair do modo pincel, tecle Esc. 

23 – Ajustando O Alinhamento 

● Alinhando Células 

● Selecione a célula na qual se deseja alterar o alinhamento. 

● Abra o painel Propriedades, teclando Ctrl+1. 

● Clique 2 vezes no campo Alinhamento. 

 

 Selecione um tipo de alinhamento:  

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc. 
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● Alterando O Tipo De Dados Da Célula 

● Clique numa célula. 

● Abra o painel Propriedades, teclando Ctrl+1. 

● Clique 2 vezes no campo Tipo de dados. 

 

 Selecione um tipo de dado para a célula:  

 Ou clique no botão Formato dos dados, no painel Formato da célula, 
e escolha o tipo de dado. 

 

● Formatando Células Com Formato E Precisão 

● No painel Propriedades, clique no campo Formato adicional e clique 
no botão à direita: 
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 Ajuste:  

● Clique no botão OK. 

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc. 

● Movimentando A Tabela 

 Selecione a tabela  

● Para desativar o modo Ortogonal, tecle F8. 

● Clique na alça do canto superior esquerdo Mover tabela. 

 Ex.:  

● Arraste para a posição desejada e clique para fixar 

 Ex.:  
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● Ou abra o painel Propriedades e altere, em Geometria, as coordena-
das X e Y: 

 Ex.:  

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc. 

● Inserindo Colunas 

● Clique com o botão direito sobre a célula, posicione o cursor em Colunas 
e escolha uma das duas opções: 

 

 Ou use o painel Colunas. Ex.:  

● Inserindo Fórmulas 

● Clique numa célula. 

● No painel Inserir, clique no botão Fórmula e clique em Equação: 

 

● Inserindo Uma Equação 

● A referência de células se baseia em Coluna-Linha, como numa planilha. 

● Escolha a opção Equação, na opção vista anteriormente. 
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● Surge um sinal de igual (=). 

 Digite uma fórmula. Ex.:  

● A multiplicação é representada pelo símbolo asterisco (*). 

● Tecle Ctrl+Enter para sair do modo de edição. 

● Autopreenchendo Células 

 Clique na célula com a equação. Ex.:  

● Clique na alça do canto inferior direito (1) e clique no ponto (2): 

 

● Autopreencheu a célula inferior com a fórmula usada na célula superior.  

 Ex.:  

● Tecle Esc. 
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● Ocultando O Fundo Cinza Dos Campos 

● Clique com o botão direito na área de desenho e escolha Opções. 

 

 Clique na guia  

 Clique na caixa para desmarcá-la  

● Clique nos botões Aplicar e OK. 

24 – Copiando Fórmulas 

● Copiando Fórmulas 

● Clique na célula que contém a fórmula a ser copiada e tecle Ctrl+C. 

● Clique na célula que receberá a fórmula e tecle Ctrl+V. 

● Tecle Esc. 

● Inserindo Linhas 

● Clique numa célula. 

 Clique no botão  para inserir uma linha acima da cé-
lula. 

 Clique no botão  para inserir uma linha abaixo da 
célula. 
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● Tecle Esc. 

● Somando Valores 

● Clique na célula que receberá a soma. 

● Clique em Fórmula e clique em Soma: 

 

● Pediu para selecionar o 1º canto da faixa de células: 

 

● Selecione, com o mouse, uma faixa de células (valores) que se deseja so-
mar (clique e, sem soltar, arraste para selecionar). 

 Ex.:  

 Inseriu a fórmula da soma  

● Tecle Enter. 
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 Fica assim:  

● Formatando Casas Decimais 

 Os valores estão com ponto, ao invés de vírgula. Ex.:  

● Selecione as células com os valores. 

 Clique em Formato dos dados  

 Clique em  

 Clique no botão  

 Ajuste assim:  

● Clique nos botões OK. 

 Exibiu os valores com vírgula  
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● Alterando A Cor De Fundo Das Células 

● Selecione a(s) célula(s). 

 Ex.:  

● Clique com o botão direito na seleção e escolha Preenchimento do plano 
de fundo. 

 

 Escolha uma cor. Ex.:  

● Clique no botão OK e tecle Esc. 

 Fica assim:  

● Alterando A Cor Do Texto 

● Selecione a(s) célula(s). 

● Abra o painel Propriedades, teclando Ctrl+1. 

● Clique duplo no campo Cor do texto 

 Selecione uma cor:   

● Feche o painel Propriedades e tecle Esc. 

 Fica assim:  
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25 - Imprimindo/Plotando 

● Criando Uma Configuração De Página 

 Clique na guia Saída  

 No painel Plotar, clique no botão  

 Clique no botão  

● Digite um nome para a configuração de página. 

 Ex.:  

● Clique no botão OK. 

● Em "Impressora/plotadora" você pode escolher entre uma impressora 
e uma plotadora. 

● Uma plotadora é uma impressora destinada a imprimir desenhos em gran-
des dimensões, com elevada qualidade, como plantas arquitetônicas, ma-
pas cartográficos, projetos de engenharia, etc. 

 Ex.:  

● Em Impressora/plotadora, escolha uma impressora do sistema 

 Ex.:  
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● Em Tamanho do papel, selecione um tamanho entre A4 e A0: 

 Ex.:  

 Exibiu o tamanho do papel A4 (210 mm x 297 mm)  

● Em Área de plotagem, selecione a opção exibição: 

 

● A opção Exibição exibe o mesmo zoom que está se vendo no desenho. 

 Clique no botão  

 Para imprimir, clique no botão Plotar  

● Para sair do modo de visualização, tecle Esc ou clique no botão Fechar 
janela de visualização prévia: 

 

● Trabalhando Com Escalas 

 Desmarque a caixa Ajustar ao papel  
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 Selecione a escala 1:100  

● Escala 1:100 mm significa que cada 1 mm equivale a 100 mm na es-
cala real. 

● Normalmente é usada a escala 1:100 em plantas residenciais, em papel 
A0 ou menor. 

● Escala De Redução 

● A escala de redução é usada quando o tamanho do desenho for menor 
que o tamanho real do objeto. 

● Exemplos de escalas: 

 1:1 (um para um) ou tamanho real; 

 1:100 (um para cem). 

● Para aplicar a escala de redução, basta dividir o valor da medida real da 
obra pelo valor numérico da escala. 

● Quanto maior o valor numérico da escala, menor o tamanho do desenho 
no papel. 

● Configurando A Página De Impressão/Plotagem 

 Clique no botão  

 Selecione uma configuração de página e clique no botão  

● Selecione a impressora do sistema e clique no botão OK. 

● Clique no botão  e clique no botão Fechar. 

● Para visualizar as configurações escolhidas, clique no botão Visualiza-
ção prévia: 
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● Trabalhando Com Layouts 

 Clique numa guia de layout  

● As guias de Layout acessam uma área chamada "Espaço do Papel", on-
de você põe títulos, cria viewports (janelas de visão), dimensiona o dese-
nho e adiciona notas. 

● A barra de status indica que está no modo Espaço do Papel: 

 

● O que se está vendo no Layout1 é o que será impresso. 

● Congelando Camadas 

 Clique na guia Layout2  

● Clique no botão Maximizar Viewport: 

 

● Clique na guia Padrão. 

● Clique no botão Camada  

● Clique no ícone para congelar a camada selecionada somente na view-
port atual 
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● Clique no botão Minimizar viewport 

 

● Criando Um Layout 

● Clique no botão Novo Layout: 

 

● Ou clique com o botão direito numa guia de layout e clique em Novo 
layout. 

 Criou um layout:  

● Renomeando Um Layout 

● Clique com o botão direito numa guia de layout e clique em Renomear 

 

● Ou clique duplo na guia de layout, digite o novo nome e tecle Enter. 
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